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Opeportaalin paanakyma - Toiminnalliset
vaatimukset

Kirjautumisputki

Kirjautuminen salasanalla

Kirjautumisnakymassa kayttaja voi kirjautua perinteisesti sahkdpostiosoitteella ja
salasanalla. Salasana on oletuksena piilotettu, mutta kayttaja voi laittaa salasanan
nakyviin silma-painikkeesta.

Nakymasta on ohjaus "Kirjautuminen sahkopostilla” - ja "Unohditko salasanasi”-
nakymiin.

Kirjautuminen sahkoépostilla

Tassa nakymassa kayttaja syottaa sahkopostiosoitteensa ja palvelu lahettaa
sahkoépostiin kirjautumislinkin. Kirjautumislinkki on voimassa rajatun ajan, alustavasti 15
minuuttia.

Kayttaja kirjautuu sisaan avaamalla linkin sdhkdpostista ja ohjautuu "Tervetuloa
Opeportaaliin”-nakymaan.

Mikali kirjautumislinkki on vanhentunut, kdyttaja ohjataan takaisin "Kirjautuminen
sahkopostilla”-nakymaan ja kayttajalle naytetaan virheilmoitus.

Unohditko salasanasi

Tassa nakymassa kayttaja syottaa sahkdpostiosoitteensa ja palvelu [ahettaa
sahkoépostiin "Uusi salasana”-linkin. Linkki on voimassa rajatun ajan.

Kayttaja avaa linkin sahkdpostista ja ohjautuu "Uusi salasana”-nakymaan. Salasanan
vaihtamisen jalkeen kayttaja ohjataan "Kirjautuminen salasanalla”-nakymaan.

Palvelu vaatii vahvan salasanan kayttéa ja ohjeistaa kayttajaa salasanan valitsemisessa.
Kayttaja valitsee salasanan itse, palvelu ei tarjoa salasanoja. Vaatimukset tarkennetaan
projektissa, salasanan pituus ja vaaditut merkit pitaa pystya maarittamaan.

Mikali kirjautumislinkki on vanhentunut, kayttaja ohjataan takaisin "Unohditko
salasanasi’-nakymaan ja kayttajalle naytetaan virheilmoitus.

Rekisteroitymisputki

Luo uusi tili

Opeportaaliin rekisterdityminen on avoin, mutta tilit vahvistetaan ja moderoidaan
ennen aktivoimista. Tileilla on kaksi luokitusta: sopimuskayttajat ja ulkopuoliset
kayttajat.
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Palvelu vaatii vahvan salasanan kayttda ja ohjeistaa kayttajaa salasanan valitsemisessa.
Kayttaja valitsee salasanan itse, palvelu ei tarjoa salasanoja. Vaatimukset tarkennetaan
projektissa, salasanan pituus ja vaaditut merkit pitaa pystya maarittamaan.

Sopimuskayttajat

Kumppanuussopimuksen solmimisen myota kumppanin sahkdpostidomain
whitelistataan Opeportaaliin. Whitelistatulla sahkopostiosoitteella luotua kayttajatilia ei
moderoida manuaalisesti. Kayttajatili aktivoidaan automaattisesti sahkopostin
vahvistamisen jalkeen.

Sopimuskayttajan kayttooikeudet vahvistetaan uudelleen kirjautumisessa kerran
vuodessa (oletuksena heindkuun 1. paivan jalkeen). Kayttaja ohjataan
aktivointikoodinakymaan ja sahkopostiin lahetetaan vahvistuskood.i.

Mikali sahkopostia ei vahvista, kayttaja jaa luonnokseksi Opeportaalin
taustajarjestelmaan. Kayttajan tietoja ei poisteta ilman erillista yhteydenottoa.

Ulkopuoliset kayttajat

Whitelistaamattomalla sahkopostilla rekisterdityessa kayttaja ohjataan normaalin
rekisterditymisputken sijaan tayttamaan Pyyda kayttdoikeutta -lomake ja kertomaan
rekisteroitymisensa syy. Opeportaalin yllapitaja kasittelee hakemuksen.

Hyvaksytyn kayttajan kayttdoikeudet varmistetaan kirjautumisessa aina 30 paivan
valein. Varmistettava kayttaja ohjataan uudelleenaktivointihnakemukseen ja
uudelleenaktivoinnista ilmoitetaan palvelun yllapitajalle.

Kayttajalle ilmoitetaan kayttajatunnuksen uudelleenaktivoinnista sahkopostilla aina 7
paivaa ennen pakollista uudelleenaktivointia. Kayttaja paasee ilmoituksesta
aktivointilomakkeeseen ennen pakollista uudelleenaktivointia.

Kayttajan uudelleenaktivointi vaaditaan aina koulukohtaisen kayttdoikeuden
vanhetessa. Kayttaja voi halutessaan hakea jatkoaikaa kerralla useampaan
hallitsemaansa kouluun, riippumatta koulukohtaisen kayttdoikeuden tilanteesta (Koulu
1 kayttooikeudet paattymassa: samalla hakemuksella mahdollista pyytaa jatkoaikaa
myds kouluun 2).

Sahkopostin vahvistaminen koodilla, sopimuskayttaja

Sopimuskayttajan sahkopostin oikeellisuus vahvistetaan sahkoépostiin [ahetetylla 6-
numeroisella aktivointikoodilla. Kayttajatilia ei voida ottaa kayttoon ennen sahkdpostin
vahvistamista.

Sopimuskayttajan kayttdoikeudet vahvistetaan uudelleen kirjautumisessa kerran
vuodessa (oletuksena heinakuun 1. paivan jalkeen). Kayttaja ohjataan
aktivointikoodinakymaan ja sahkopostiin lahetetaan vahvistuskoodi. Vahvistuskoodi on
voimassa rajatun ajan, alustavasti 15 minuuttia.

Aktivointikoodinakyman kayttéliittymassa on erikseen kentat 6 numerolle.
Toteutuksessa tulee huomioida ratkaisun kayttdkokemus: siirtyminen seuraavaan
kenttaan automaattisesti, kentissa liikkuminen nuolinappaimilla ja backspacella,
optiona koodin liittaminen leikepoydalta.

Aktivointikoodinakymasta on mahdollista lahettaa sahkdpostivahvistus uudelleen.
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Tilin tiedot, sopimuskayttaja

Sahkdpostin vahvistamisesta kayttaja ohjataan tilin kayttdonottoon. Kayttodnoton
yhteydessa kayttaja valitsee salasanan ja hallitsemansa koulu. Sijainnin kunta
tunnistetaan automaattisesti kaytetysta sahkdpostiosoitteesta. Jos sopimukseen
kuuluu useampi kunta ja kayttaja valitsee ensin kunnan ja sitten koulun.

Kayttaja kirjataan tassa vaiheessa sisaan Opeportaaliin ja ohjataan Kayttajatili luotu -
nakymaan.

Pyyda kayttooikeutta, ulkopuolinen kayttaja

Talla lomakkeella ulkopuolinen kayttaja pyytaa kayttdoikeutta rekisteroityessa.
Lomakkeessa vaaditaan:

e Kunnan valinta
e Koulun valinta, kunnan kouluista
e Sanallinen perustelu ulkopuolisen sahkopostin kayttamisesta

Annetut vastaukset lahetetaan Opeportaalin yllapitajan tarkistettavaksi. Yllapitaja ottaa
yhteytta valitun koulun yhteyshenkildén ja varmistaa kayttajan oikeudet
rekisterditymiseen.

Moderoinnin jalkeen kayttajan rekisterointi hyvaksytaan tai hylataan. Paatoksesta
ilmoitetaan annettuun sahkdpostiin lahetettavalla viestilla.

Tilin tiedot, ulkopuolinen kayttaja

Hyvaksytty kayttaja ohjataan tilin kayttodnottoon. Kayttoonotossa kayttaja valitsee
salasanan.

Kayttaja kirjataan tassa vaiheessa sisaan Opeportaaliin ja ohjataan Kayttajatili luotu -
nakymaan.
Kayttajatili luotu

Kayttaja ohjataan Kayttajatili luotu -nakymaan, kun tilin tiedot on tallennettu.
Nakymasta voi siirtya joko luomaan kayttajalle avatarin tai koulun etusivulle.

Kayttooikeuden uusiminen, ulkopuolinen kayttaja

Kayttooikeus paattynyt, ulkopuolinen kayttaja

Jos ulkopuolisen kayttajan kayttooikeus on vanhentunut, kirjautumisen jalkeen
ohjataan Kayttdoikeus paattynyt -nakymaan.

Nakymassa on ohjaukset seuraaviin lomakkeisiin:
e Hae kayttooikeutta (tilin uudelleenaktivointi)

e Lisaa koulu (tilin uudelleenaktivointi)
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Hae kayttooikeutta, ulkopuolinen kayttaja

Talla lomakkeella ulkopuolinen kayttaja voi hakea kayttdoikeutta yhteen tai useampaan
kouluun, joihin hanella on ollut oikeudet aiemmin. Lomakkeessa vaaditaan:

e Koulut, joihin hakee kayttdoikeutta
e Syy kayttéoikeuden hakemiselle, valmiista vaihtoehdoista

¢ Sanallinen perustelu

Lisaa uusi koulu, ulkopuolinen kayttija

Talla lomakkeella ulkopuolinen kayttaja voi hakea kayttdoikeutta uuteen kouluun.
Lomakkeessa vaaditaan:

e Kunnan valinta
e Koulun valinta
o Syy kayttdoikeuden hakemiselle, valmiista vaihtoehdoista

¢ Sanallinen perustelu ulkopuolisen sahkdpostin kayttamisesta

Oma profiili

Oma profiili
Profiilin etusivulle kootaan kayttajan tiedot Opeportaalista.
e Kayttajan henkilotiedot
e Kayttajaan linkitettyjen sisaltdjen maara
o Kuluvan lukuvuoden koulut, oppilaat, luokat, palvelut
e Lista kayttajan saavutuksista
o Kuvattu kohdassa Sisaltotyypit, Saavutukset
o Lista kayttajan omista kouluista
o Joihin kayttajalla on aktiivinen kayttooikeus
e Lista kayttajan palveluista
o Ryhmiteltyna koulun mukaan
o Suodatus lukuvuoden mukaan, oletuksena valittu viimeisin lukuvuosi ma
o Palveluista naytetaan myds niihin liittyvat luokat ja oppilaiden maara

o Kouluittain naytetaan kayttajan kayttooikeuden voimassaoloaika, jolle on
myos lisatietomodaali
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Open Avatar

Kayttaja ohjataan luomaan itselleen profiilikuvaksi avatar Kayttajatili luotu -nakymasta.
Kayttaja voi ohittaa avatarin luonnin, jolloin profiilikuvaksi jaa avatar oletusvalinnoilla.
Avataria paasee myohemmin muokkaamaan omasta profiilista. Kun avatarin luontiin
siirtyy Kayttajatili luotu -nakymasta, ohjataan tallennuksen jalkeen koulun etusivulle.

Avatar luodaan valitsemalla ennalta maaratyista vaihtoehdoista hahmon piirteet.
Piirteita ovat esimerkiksi: kasvot, hiukset, parta, korut, hattu, tausta. Asiakas toimittaa
vaihtoehdot erillisina vektorigrafiikoina, joista koostuu kerroksina hahmo. Profiiliin
tallennetaan kayttajan valinnat seka valmis profiilikuva.

Tilin tiedot

"Tilin tiedot”"-nakymassa listataan ja hallitaan kayttajan henkilotietoja ja kayttajatilin
tietoja. Tiedot aukeavat osioittain muokattavaksi modaaliin.

e Kayttaja: Nimi, Puhelinnumero ja Rooli
e Sovelluksen kieli
e Tunnus: Salasana
o Salasanan vaihtaminen vaatii nykyisen salasanan
o Kayttaja valitsee uuden salasanan itse, Opeportaali ei tarjoa salasanoja
e Tunnus: Sahkoposti

o Sahkopostiosoite liittyy sopimuksen organisaatioon, eika sita pysty itse
vaihtamaan

o Sahkopostin vaihtamista voi pyytaa yllapitajalta "llmoita uudesta
sahkdpostiosoitteestasi’-modaalissa

o Sahkopostin vaihtaminen vaatii nykyisen salasanan ja sanallisen
perustelun

Opeportaalin endot

o Lista linkeista Opeportaalin ehtoihin

Poista kayttaja

o Kayttajan poistamista voi pyytaa yllapitajalta "Pyyda kayttajatilin
poistamista”-modaalissa

o Kayttajan poistaminen vaatii nykyisen salasanan

Omat Koulusi, valintanakyma

Kaikki Opeportaalin toiminnot, profiilia lukuun ottamatta, liittyvat valittuun kouluun.
Tassa nakymassa kayttaja valitsee koulun kouluista, joihin kayttajalle on mydnnetty
kayttdoikeus. Jos kayttooikeus on voimassa, kayttaja siirtyy "Koulun etusivu”-nakymaan.
Jos kayttooikeus on paattynyt, kayttaja ohjataan uusimaan kayttooikeus.

Nakymassa on myos linkit "Koulujen asetukset”-, "Uusi koulu”- ja "Tilin tiedot”-nakymiin.
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Koulujen asetukset
e Lista kayttajan omista kouluista
o Koulun voi valita, poistaa tai asettaa kotikouluksi
o Viimeista koulua ei voi poistaa
o Kayttajan kotikoulu
o Kotikoulu on oletuksena valittu kirjautuessa

o Jos kotikoulua ei ole valittu tai kotikoulu on poistettu, ohjataan
kirjautuessa koulun valintaan

e Lisaa uusi koulu

o Ohjaus"Uusi koulu”-nakymaan

Uusi koulu

Talla lomakkeella kayttaja voi hakea kayttdoikeutta uuteen kouluun. Lomakkeessa
vaaditaan:

e Kunnan valinta
e Koulun valinta
Jos kunta ei kuulu kayttajan sopimukseen, vaaditaan lisaksi:
e Syy kayttdoikeuden hakemiselle, valmiista vaihtoehdoista

e Sanallinen perustelu kayttdoikeuden hakemiselle

Koulun sivut

Koulun nakymien sisaltdéelementit on kuvattu tuotantovalmiissa prototyypissa. Alla
kuvattu vain keskeiset toiminnot.

Koulun etusivu
Koulun etusivulle nostetaan seuraavat sisaltonostot.
e Tapahtumanosto
o Noston nakyvyys ja tapahtuman suodatus hallittavissa
e Omat palvelusi
e Tulevat tapahtumasi
e Suositeltu sinulle -palvelunosto
o Noston nakyvyys ja palvelun suodatus hallittavissa
¢ Viimeaikaiset tapahtumat

o Listaa kouluun liittyvat tapahtumat Sisaltotyypista Viimeaikaiset
tapahtumat
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o Uutiset ja tiedotteet
e Uutiskirje- ja somenosto

o Noston nakyvyys ja sisaltdé hallittavissa

Koulun tiedot

Koulun tietoihin kootaan koulun keskeiset sisallét. Koulun lyhyen esittelyn ja koonnin
lisaksi sivulla on seuraavat tiedot.

e |Imoita virheesta -yhteydenottomodaali
e Lista koulun saavutuksista

o Kuvattu kohdassa Sisaltotyypit, Saavutukset

o Taulukko palveluista

o Jokaisella palvelulla on sarake, jossa listataan luokkien maara ja palveluun
aktivoidut luokat

o Suodatus lukuvuoden mukaan
e Lista opettajista, eli kayttajista
o Suodatus opettajan tittelin mukaan

o Kutsu opettaja -sahkopostimodaali

Koulun luokat

Koulun luokissa listataan kaikki koulun luokat ja kayttajan omat luokat.

e Lista luokista
e Lista omista luokista

e Lisaa luokka -modaali

o Modaalissa valitaan kuluva tai seuraava lukuvuosi ja siirrytaan Lisaa luokka
-lomakkeeseen

Lisaa luokka

Kayttajat voivat aina lisata valittuun kouluun uusia luokkia. Luokkien nimeaminen
pakotetaan maaramuotoiseksi, eika samasta luokasta voida lisdta useampaa versiota
(duplikaattia yhden koulun alle). Lisattavalle luokalle valitaan maaramuotoinen nimi,
luokkakoko, valinnainen vapaamuotoinen lempinimi. Luokan lukuvuosi valitetaan
sivulle Lisaa luokka -modaalilta, eika ole sivulla vaihdettavissa. Lisatylle luokalle
generoidaan automaattinen liittymiskoodi, jota kayttamalla (palvelukohtaisen
sisaankirjautumisen yhteydessa) oppilas yhdistetaan automaattisesti valittuun
luokkaan.

Luokan lisaava kayttaja merkitaan aina oletuksena luokan vastuuopettajaksi. Vain
vastuuopettaja voi myontaa luokan hallintaoikeuksia toisille koulun kayttajille ja
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muokata luokan perustietoja (luokan oppilaskoko ja opetuskieli). Vastuuopettaja voi
luovuttaa vastuuopettajan oikeutensa toiselle luokkaa hallitsevalle kayttajalle.

Lomakkeessa vaaditaan seuraavat tiedot.
e Luokkataso
o Vaihtoehdot maaraytyvat koulun tyypin mukaan

o Esimerkiksi ala-asteella vaihtoehtoina 1, 2, 3, 4, 5, 6 ja lisaksi yhdysluokat, 1-
2,2-3 jne.

e Luokka, valinnainen
o Esimerkiksi A, B, C jne.
e Luokan nimi, valinnainen
e Opetuskieli
e Oppilaiden maara
o Opettajat, joille annetaan hallintaocikeus luokkaan

Luokalle muodostetaan automaattisesti Oppilaiden koodi, jota oppilaat kayttavat
ulkoisiin oppilassovelluksiin rekisterditymiseen.

Koulun luokka

Koulun luokka -nakymaan kootaan luokan keskeiset sisallot.
Kayttaja nakee hallitsemansa luokan kaikki tiedot:
e Luokan nimi, lukuvuosi, luokka-aste ja sijainti
e Luokan oppilasmaara ja liittyneet oppilaat
e Luokan opetuskieli
¢ Luokan hallintaoikeudelliset kayttajat ja vastuuopettajan tiedot
e Luokalle kayttodnotetut palvelut
e Oppilaiden luokan liittymiskoodi
e |uokan oppilaat (etunimi)

Kayttajalle ei esiteta mitaan oppilastietoa luokista, joita tama ei itse hallitse. Kayttaja voi
kuitenkin tarkastella kaikkien koulunsa luokkien yleisia tietoja ja hakea valitun luokan
hallintaoikeutta luokan vastuuopettajalta.

Luokan asetukset -modaali
e Oppilaiden koodi, vain luku
e Luokan koko ja kieli, vastuuopettajan muokattavissa

e Jatkossa luokan asetukset voidaan lukita palvelukohtaisissa tilanteissa, mutta
naiden toteutus ei kuulu Opeportaali-projektiin

Listaus luokan opettajista
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Vastuuopettaja-valitsin
e Valitsimella voi vaihtaa luokan vastuuopettajan
¢ Vaihtaminen vahvistetaan selaimen confirm-modaalilla
Luokan opettajat -modaali
e Modaalissa voi paivittaa listan luokan opettajista
Listaus luokan palveluista
Listaus luokan oppilaat
Oppilaat rekisterdityvat luokalle ulkoisissa sovelluksissa, katso Integraatiot.
e Listaus haetaan ulkoiselta rajapinnalta
e Oppilaan muokkaus ja poisto toteutetaan ulkoisen rajapinnan kautta
Pyyda hallintaoikeutta -modaali
Jos opettajalla ei ole hallintaoikeutta luokkaan, voi hallintaa pyytaa vastuuopettajalta.
e Vastuuopettajalle [ahetetaan ilmoitus pyynnosta sahkdpostilla
Hallintaoikeuspyynto, vastuuopettaja
Lomake, jolla vastuuopettaja voi kasitella kayttajan hallintaoikeuspyynnén.

e Pyynndn tehneella kayttajalle lahetetaan ilmoitus sahkopostilla

Koulun ajankohtaista

Ajankohtaista-sisaltétyypin listaussivu.

Koulun tapahtumat

Tapahtumat-sisaltotyypin listaussivu.

Koulun yhteystiedot

Yhteydenottolomake aiheittain

Yhteydenottolomakkeesta |ahetetaan sahkdpostia asiakkaan yhteyshenkildille.
Yhteydenottojen tulee myos tallentua hallintakayttoliittymaan tarkasteltavaksi.

Vastaanottajaksi haetaan Yhteystiedot-sisaltdtyypin yhteyshenkild, joka liittyy koulun
sijaintiin ja valittuun aihealueeseen. Vastaanottaja naytetaan kayttajalle aihealueen
valinnan jalkeen ja yhteydenotto lahetetaan vastaanottajalle sahkdpostilla.

Lomakkeessa valitaan aina ensimmaisena aihealue ja lomakkeen kentat maaraytyvat
ehdollisesti aihealueen mukaan. Aihealueet ja lomakkeiden kentat tarkentuvat
projektissa, mutta lomakkeiden tulee tukea seuraavia kenttatyyppeja:

e Tekstikentta
e Tekstialue

e Pudotusvalikko (custom select)
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e Monivalinta (custom checkbox, custom radio button)

Yhteystietolistaus aiheittain

Listataan Yhteystiedot-sisaltotyypin yhteyshenkilot, jotka liittyvat koulun sijaintiin ja
valittuun vastuualueeseen.

Koulun palvelut

Koulun palveluissa listataan kortteina omien luokkien palvelut seka koulun muut
palvelut.

Listauksissa on seuraavat toiminnot.
e Suodatus lukuvuoden mukaan, valittuna kuluva lukuvuosi
e Jarjestys luokan, palvelun tai kayttéasteen mukaan
o Kayttdaste: Otettu kayttoon, ei liittyneita oppilaita
o Kayttdaste: Kaytto aloitettu, oppilaita liittynyt
o Kayttdaste: Valmis, opeoppaan kaikki oppitunnit merkitty suoritetuksi
o Lisaa palvelu -painikkeet, vain kuluva lukuvuosi

o Naytetaan Ei hallintaoikeutta -modaali, jos kayttajalla ei ole
hallintaoikeutta

e Palvelukohtainen Poista palvelu kaytosta -modaali, vain kuluva lukuvuosi

o Lukittu oppilaiden liityttya

Kayttoonotettavat palvelut

Erillinen listausnakyma, jossa listataan sijainnin sopimukseen kuuluvat palvelut seka
erikseen sopimukseen kuulumattomat, lukitut palvelut.

Listauksessa on seuraavat toiminnot.

e Jarjestys luokkatason, palvelun, kohdeyleison ian tai oppituntien maaran
mukaan

o Oppituntien maara haetaan Dokumentaatiosivustolta palvelun
Opeoppaan tuntisuunnitelmasta

e Tutustu palveluun -linkki
e Palvelun kayttodnotto -modaali
o Modaalissa naytetaan uudelleen listauksessa olleet tiedot ja Tutustu-linkki

o Modaalissa luokan valinnassa listataan luokat, johon kayttajalla on
hallintaoikeus

o Kun palvelun ottaa kayttoon, palvelu linkitetaan sisallonhallinnassa luokan
tietoihin
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Tutustu palveluun

Tutustu palveluun -nakyma esitetaan aina modaalissa ja sisaltaa seuraavat Palvelut-
sisaltotyypin sisallot.

e Palvelun otsikko
e Kuva- ja videokaruselli
e Palvelun lyhyt kuvaus, kohderyhma ja avainsanat
o CTA-painikkeet
o Ota kayttdon, ohjaus Palvelun kayttodnotto -modaaliin

o Tutustu Opeoppaaseen, ohjaus Dokumentaatiosivustolle Opeoppaan
ensimmaiseen oppitunnin mMateriaaliin

o Kokeile-painike, palvelukohtainen toiminto, jonka toteutus ei kuulu
Opeportaali-projektiin.

o Ota yhteytta, ohjaus Yhteystietoihin Ota Yhteytta -lomakkeeseen, vain
lukituilla palveluilla

o Kaikki palvelut, ohjaus Kayttoonotettavat palvelut -nakymaan
e Palvelun kuvaus
e Palvelun ominaisuudet, tekstilistaus
o Luokat, joilla palvelu on kaytossa

e Palvelut samalle luokka-asteelle, valitaan manuaalisesti sisallonhallinnasta

Ohjeet ja apua

Upotus asiakkaan valitsemaan ulkoiseen chattibotti-palveluun. Upotukselle viedaan
parametrina tieto Opeportaalin aktiivisesta sivusta, jotta vastaukset voidaan kohdistaa
sivuun.

limoitukset

Listaa lImoitukset-sisaltotyypin sisallot, jotka liittyvat kayttajaan. limoitukset listataan
seka sivupalkissa etta erillisella sivulla.

Sivupalkki

Sivupalkissa on seuraavat toiminnot.
e Kriittiset ilmoitukset
e Muiden ilmoitusten suodatus luettu-statuksen mukaan
e Ohjaus ilmoitussivulle

llmoitussivu

[Imoitussivulla on seuraavat toiminnot.

e Kriittiset ilmoitukset
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e Muiden ilmoitusten suodatus luettu-statuksen ja aiheen mukaan

e Merkitse kaikki luetuksi

Sisaltotyypit

Sijainnit
Tassa maarittelyssa sijainti on yhta kuin kunta. Sijainnit rakennetaan sivustolle omana

tietotyyppinaan, jolla ei ole erillistd omaa nakymaa, vaan sijainti liitetaan Opeportaalin
kayttajiin ja kouluihin.

Lisaksi hallinnassa sijainneille on kategoria, jolla sijainteja pystytaan ryhmittelemaan.
Kategoriana voi olla esimerkiksi Pohjois-Pohjanmaa.

Sijainnille merkitaan sopimuksen mukaan:
e sahkopostidomainit, joilla kayttaja voi liittya sijaintiin ilmman moderointia
e sopimukseen kuuluvat palvelut
e sopimuksen voimassaoloaika

Toteutuksessa on huomioitava, etta julkisilla ja yksityisilla kouluilla voi olla eri
sopimukset. Tama voidaan ratkaista esimerkiksi niin, etta naille on omat sijainnit, kuten
Oulu ja Oulu yksityiskoulut.

Koulut

Koulu on Opeportaalin ensisijainen sisaltotyyppi. Kayttajan tulee kuulua vahintaan
yhteen kouluun ja valita aktiivinen koulu kayttaakseen Opeportaalin toimintoja.

Koulu on aina liitetty sijainnin alle. Toteutuksessa huomioitava, etta yksittaisilla kouluilla
voi olla oma sopimus. Tassa tapauksessa koululle pitaa pystya valitsemaan
sopimukseen kuuluvat palvelut, jotka yliajavat sijainnin palvelut.

Koululla on yksi seuraavista tyypeista: Alakoulu, Ylakoulu, Yhtenaiskoulu, Lukio,
Ammatillinen.

Lukuvuodet

Lukuvuodet rakennetaan sivustolle omana tietotyyppinaan, jolla ei ole erillista omaa
nakymaa, vaan lukuvuosi liitetaan Opeportaalin luokkiin.

Luokat

Luokka on aina liitetty koulun alle. Luokalla on yksi vastuuopettaja, mutta luokka voi
olla usean opettajan omissa luokissa. Luokalla on yksi lukuvuosi.

Opeportaalin luokkia hyodynnetaan myods ulkoisissa sovelluksissa ja oppilaat
rekisterdityvat luokalle ulkoisissa sovelluksissa, katso Integraatiot.
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Palvelut

Palvelut on sisaltdtyyppi, joka vastaa asiakkaan Opeportaalista erillisia palveluita.
Opeportaaliin palveluille kootaan esittely- ja nostosisaltoa.

Palvelun kayttooikeus riippuu sijainnista ja palvelu aktivoidaan Opeportaalissa luokalle.
Lisaksi palvelut on suunnattu tietylle luokka-asteelle tai ikahaarukalle.

Palveluiden sisallonhallinnasta hallitaan myos seuraavia palvelukohtaisen
hallintapaneelin sisaltdja:

e Open muistilista

o sisaltaa palvelukohtaiset vaiheet, jotka opettajan tulee luokkansa kanssa
suorittaa

o jokaisella vaiheella on otsikko, kuvaus ja linkki vaiheen suorittamiseen

Tapahtumat

Tapahtumiin liittyy seka tapahtuman esittely etta ilmoittautuminen. Tapahtumat
linkitetaan sijainteihin ja palveluihin, joiden perusteella tapahtumia nostetaan koulujen
seka palveluiden alle.

Tapahtumia nostetaan koulun etusivulle, niille on erillinen Tapahtumat-arkistosivu,
yksittaiset tapahtumasivut ja ilmoittautumislomake. Tapahtumaan ilmoittautumisella
pitaa pystya maarittdmaan osallistujamaara ja maaraaika.

Tapahtumien toteutus maaritellaan tarkemmin projektissa.

Ajankohtaista

Ajankohtaista-sisallot listataan alustavasti asiakkaan sivustolta
https:/nuortennyt.fi/ajankohtaista/.

Artikkeleita nostetaan koulun etusivulle ja niille on erillinen Ajankohtaista-listaussivu.
Nostoista ja listauksesta ohjataan alkuperaiseen osoitteeseen lukemaan artikkeli.

Integraation toteutus maaritellaan tarkemmin projektissa.

Saavutukset

Saavutukset on kayttajatiliin ja kouluun liitetty taksonomia. Kayttajat ja koulut
ansaitsevat saavutuksia kayttamalla Opeportaalia. Saavutuksilla on sisaltona otsikko,
kuva seka kuvausteksti.

Saavutusten ansaitsemislogiikka toteutetaan kiinteasti, jokaisella saavutuksella on
tietty ehto. Lisaksi saavutuksilla voi olla tasoja, jolloin seuraavan tason ansaitseminen
korvaa edellisen tason.

Jokaisen saavutuksen logiikka tarkennetaan projektissa.

limoitukset

[Imoitukset on kayttajatiliin liitettyja merkintoja. Kayttajatilille aktivoidaan ajastetusti
ilmoituksia liittyen Opeportaalin kayttodn. IImoitus voi olla esimerkiksi muistutus
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tapahtumaan ilmoittautumisesta. Yllapitajan on pystyttava myos lahettamaan
ilmoituksia manuaalisesti, esimerkiksi kun uusi palvelu on julkaistu.

[Imoituksella on ainakin seuraavat tiedot:

Tunniste, jolla ilmoitukseen viitataan koodissa

Luokitus (kriittinen, yleinen)

Lisdyksen aikaleima

Lukemisen aikaleima

Mihin sisaltéihin ilmoitus liittyy (esimerkiksi JISON datana)

Kriittisilla ilmoituksilla:

O

O

Lyhyt kuvaus

Ohjaus sisaltéon, johon ilmoitus liittyy

Yleisilla ilmoituksilla:

O

O

O

[Imoituksen kuvake
[Imoituksen lahettaja
[Imoituksen aihe
[Imoituksen otsikko
[Imoituksen kuva

[Imoituksen kuvaus, html

Jokaisen ilmoitusten logiikka tarkennetaan projektissa.

Yhteystiedot

Yhteystieto-sisaltotyyppi on Opeportaalin yhteyshenkildiden maarittelya varten.

Yhteyshenkildille ei ommaa nakymaa tai listausta, vaan yhteystiedot nostetaan koulujen
ja palveluiden Yhteystiedot-osioon. Osioissa on seka yhteydenottolomakkeet aiheittain
etta vastuualueittain suodatettava yhteystietolista.

Yhteystiedoille annetaan aihealue/vastuualue ja sijainti, joiden perusteella yhteystiedot
rajataan nakyviin.

Yhteystiedolle voidaan hallinnasta syottaa seuraavat tiedot:

Kuva

Nimi

Vastuualue

Sijainti

Puhelinnumero

Sahkdpostiosoite
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Viimeaikaiset tapahtumat

Viimeaikaiset tapahtumat on Opeportaalin tapahtumaloki. Tapahtumaloki
rakennetaan sivustolle omana tietotyyppinaan, jolla ei ole erillista omaa nakymaa.
Tapahtumat liittyvat aina kayttajaan tai luokkaan. Lokiin kirjataan seuraavia
tapahtumia:

e Uusi palvelu kayttodnotettu
e Uusiluokka lisatty

o Jatkossa tapahtumalokiin voidaan kirjata palvelukohtaisia tapahtumia, mutta
nama vaativat palveluihin rajapintaratkaisuja, joiden toteutus ei kuulu
Opeportaali-projektiin.

o Luokka on edennyt palvelussa
o Luokka on aloittanut palvelussa oppitunnin

o Luokkaan liittyi palvelussa X oppilasta

Sisaltoelementit

Opeportaalin tapahtumasisallot rakentuvat erilaisista sisaltdelementeista. Alla on
listattu sisalldnhallinnassa tapahtumasisalldlle kaytdssa olevat sisaltoelementit.

Naiden lisaksi tuotantovalmiissa prototyypissa on kuvattu muiden nakymien
sisaltoelementteja, jotka ovat kayttoliittymassa kiinteilla paikoilla. Naiden
sisaltdelementtien nakyvyytta ja ehdollisuutta voi muokata sisallénhallinnasta, toiminta
on kuvattu nakymakohtaisesti.

Otsikko

Tekstin otsikko, vaihtoehtoja h1-h4.
Ingressi

Korostettu tekstikappale.

Kappale

Normaali tekstikappale. Tekstista voi valita haluamansa osan ja maarittaa siihen
seuraavia muotoiluja:

e lihavointi, kursivointi, ym.
o hyperlinkki

e tasaukset

Listat

Listaelementilld luodaan tekstisisaltéon numeroimattomia tai numeroituja listauksia.
Listausten sanoja voi muotoilla samaan tapaan, kuin tekstikappaleessa (lihavointi,
kursivointi, linkit, ym.)

Painikkeet
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Painikemoduulilla voidaan luoda sisaltdéén haluttuun kohtaan painike, jonka
klikkaaminen vie kayttajan haluttuun osoitteeseen tai sisallon ankkuripisteeseen.
Moduuliin kuuluu seuraavat maaritykset:

e Painikkeen teksti
e Painikkeen linkki

e Painikkeen tyyli

Kuva

Kuvaelementilla lisataan sisallon sekaan kuvia. Kuva kasitellaan automaattisesti
optimoituun kokoon.

Jos kuvalle on lisatty mediakirjastossa kuvateksti, tulee se nakyviin kuvaan
automaattisesti. Sama kuvateksti tulostuu kaikkiin nostopaikkoihin, joissa on kaytetty
kuvamoduulia.

Video

Videomoduulilla voidaan upottaa sisallén sekaan esimerkiksi YouTube- tai Vimeo-
videoita. Videon osoite sydtetaan hallinnassa sille tarkoitettuun kenttaan ja upotus
luodaan osoitteen perusteella automaattisesti.

Jos videoupotuksesta tulevia evasteita (niiden evastekategoriaa) ei ole hyvaksytty,
videon paalle tulostetaan "verho”, jossa kerrotaan, etta tietyt evasteet tulee hyvaksya,
jotta videon voi nayttaa.

Hallintatoiminnot

Eri sisaltotyyppien sisallonhallinnan lisaksi Opeportaalin hallinnassa tarvitaan seuraavia
toimintoja.

Sijaintien hallinta

Sijaintien sisaltotyyppi on aiemmin kuvattu kohdassa Opeportaalin Sisaltotyypit,
Sijainnit.

Kun sijainnin sopimukseen kuuluva sahkdpostidomain paivitetaan, taustalla kayttajien
kayttdoikeudet sijainteihin tarkistetaan kayttajien sahkdpostien domainin perusteella.

Kun sijainnin sopimukseen kuuluvat palvelut paivitetaan, kayttajien kayttéoikeudet
palveluihin paivittyvat automaattisesti.

Kayttdjien hallinta

Kayttajien hallinnasta paasee listaamaan, hakemaan ja muokkaamaan Opeportaalin
kayttajia.
Yksittaisen kayttajan hallinnasta 16ytyy vastaavat tiedot kuin kayttajan Omasta

profiilista. Lisaksi kayttajan hallinnasta loytyy ja pystyy muokkaamaan seuraavia
linkityksia.

e Kayttajan sijainnit (vain sopimuskayttajille)
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o Kayttajan omat koulut
e Kayttajan omat luokat
e Kayttajan saavutukset

Lisaksi kayttajien hallinnasta pystyy kasittelemaan Opeportaalin kayttajilta tulevia
hakemuksia.

Ulkopuolisten kayttdjien kasittely

Kun ulkopuolinen kayttaja hakee kayttooikeutta kouluun rekisterdityessa tai profiilista,
hakemus lahetetaan sahkopostilla Opeportaalin yllapitajan tarkistettavaksi. Yllapitaja
ottaa yhteytta valitun koulun yhteyshenkildéon ja varmistaa kayttajan oikeudet.

Varmistuksen jalkeen yllapitaja pystyy kayttajien hallinnasta antamaan kayttajalle
kayttdoikeudet, lisaamalla valitun koulun kayttajan omiin kouluihin. Taustalla kayttajan
metatietoihin merkitaan, milloin kayttdéoikeus on annettu.

Sahkoépostin vaihtaminen

Kun kayttaja pyytaa sahkopostin vaihtamista, hakemus lahetetaan sahkopostilla
Opeportaalin yllapitajan tarkistettavaksi. Yllapitaja pystyy kayttajien hallinnasta
vaihtamaan kayttajan sahkopostiosoitteen. Taustalla kayttajan kayttdoikeudet
sijainteihin tarkistetaan sahkdpostin domainin perusteella.

Kayttdjan poistaminen

Kun kayttaja pyytaa tilin poistamista, hakemus lahetetaan sahkopostilla Opeportaalin
yllapitajan tarkistettavaksi. Yllapitaja pystyy kayttajien hallinnasta poistamaan kayttajan.
Kayttajan profiili ja henkilotiedot poistetaan kokonaan, mutta kayttajan tuottamia
sisaltdja ei poisteta.

Luokkien hallinta

Luokkien sisaltotyyppi on aiemmin kuvattu kohdassa Opeportaalin Sisaltotyypit,
Luokat.

Toteutuksessa on huomioitava seuraavat toiminnot.
Edellisen lukuvuoden luokkien arkistointi

Lukuvuoden vaihtuessa luokat pitaa pystya arkistoimaan hallinnasta. Arkistoinnissa
luokan perustiedot jaavat tarkasteltavaksi, mutta niihin ei pysty tekemaan muutoksia
Opeportaalin kayttéliittymasta. Arkistossa sailytetaan minimissaan kaksi mennytta
lukuvuotta. Luokkien tarpeettomat tiedot poistetaan tietokannasta suorituskyvyn
yllapitamiseksi, tarkennetaan projektin aikana.

Luokan tiedot poistuvat myods luokkarajapinnasta.

Tapahtumailmoittautumisten hallinta

Tapahtumien sisaltotyyppi on aiemmin kuvattu kohdassa Opeportaalin Sisaltotyypit,
Tapahtumat.

Hallinnasta pystyy lisaksi tarkastelemaan ja muokkaamaan tapahtuman
ilmoittautumisia.
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Yhteydenottopyyntéjen tarkastelu

Yhteydenottolomakkeesta |lahetetaan sahkdpostia asiakkaan yhteyshenkildille.
Yhteydenottojen tulee myos tallentua hallintakayttoliittymaan tarkasteltavaksi.

Kayttooikeuspyyntdjen tarkastelu

Kayttdoikeuspyynndista lahetetaan sahkopostia koulun sijainnin yllapitajalle.
Kayttdoikeuspyyntdjen tulee myos tallentua hallintakayttéliittymaan tarkasteltavaksi.
Sahkopostista ohjataan hallintakayttoliittymaan, jossa pyynndn voi hyvaksya tai hylata.

Sahkopostitoiminnot

Opeportaalista lahetetaan kayttajakohtaisia sahkoposteja opettajille seka yllapitajille.
Lahettamiseen pyritaan kayttamaan asiakkaan lahtevan postin palvelinta.

Toistaiseksi kaikki sahkopostit ovat tekstimuotoisia.

Opettajille
o Kutsu Opeportaaliin
o Kayttaja lahettaa valitsemaansa sahkdpostiosoitteeseen kutsun
e Sahkopostin vahvistus
e Salasanan nollaus
o Sahkoépostikirjautuminen
e Luokan hallintaoikeuksien hyvaksynta

o Vastuuopettajalle lahetetaan ilmoitus, etta Opeportaalissa on
hallintaoikeuspyynto

o Pyynnon tehneelle kayttajalle lahetetaan ilmoitus, onko hallintaoikeudet
myodnnetty

e Ulkopuolisen kayttajan uudelleenaktivointimuistutus

o Lahetetaan 7 paivaa ennen kayttooikeuden vanhenemista
¢ Vahvistus kayttooikeuspyynnon hyvaksymisesta tai hylkaamisesta
e Vahvistus sahkopostiosoitteen vainhdosta

e Vahvistus yhteydenottopyynndn vastaanottamisesta

Yllapitajille
Yllapitajille lahetetaan seuraavia ilmoituksia kayttajan aloitteesta.

e Ulkopuolisen kayttajan kayttdoikeuspyynto, lahetetaan koulun sijainnin
yllapitajalle

e Kayttajan sahkopostiosoitteen vaihtaminen

sivu 22



o Kayttajan poistaminen, yllapitaja vastaa kayttajalle omasta sahkopostistaan

e Yhteydenotot Opeportaalin kayttdjilta, yllapitaja vastaa kayttajalle omasta
sahkdpostistaan

Integraatiot

Opeportaalin luokkarajapinta

Nykyisessa Opeportaalissa on olemassa rajapinta luokan tietojen hakemiseen ja
luokkien listaamiseen. Vastaava rajapinta tulee toteuttaa uuteen Opeportaaliin, jotta
nykyiset sovellukset pystyvat hydodyntamaan uutta Opeportaalia.

Luokan tietojen hakemisessa tunnisteena kaytetaan luokan "Oppilaiden koodia”. Koodi
toimii nykyisissa sovelluksissa tunnisteena oppilaiden rekisterditymisessa ja silla
yhdistetaan oppilas luokkaan. Rajapinnalta palautetaan seuraavia tietoja:

e LuokanID
e Luokan nimi, esimerkiksi 6A
e Oppilaiden koodi
e Luokan oppilasmaara
e Lista luokan palveluista
e Luokan Kylapaiva-tapahtuman tiedot
o Tapahtuman ID
o Kylapaivan sijainti, kieli, ajankohta
o Kylapaivan oppilasmaara
o Kylapaivan lopputilanteen osoite

Luokkien listaus palauttaa kaikki viimeisimman lukuvuoden luokat. Jokaiselta luokalta
palautetaan luokan ID, luokan nimi (6A) ja luokan "Oppilaiden koodi”.

Rajapintaa kayttavat sovellukset:
e Yrityskyla Alakoulun pelijarjestelma
e Yrityskylaanfi

e Duunikoutsi.fi

Sovellusten rajapinnat

Nykyisissa sovelluksissa on tietoa oppilaista ja opettajien toimintoja, kuten
oppilastietojen muokkaus.

Opeportaali-projektissa luokan oppilastietojen listaus ja oppilastietojen muokkaus
tuodaan osaksi opeportaalia Yrityskylaan.fi ja Duunikoutsi.fi -sovellusten rajapintojen
kautta. Sovellukset tarjoavat erikseen tarvittavat rajapinnat, toteutus ei kuulu
Opeportaali-projektiin.
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Yrityskylaan.fi ja Duunikoutsi.fi rajapinnan toiminnot:
e Luokan oppilastietojen listaus
o Luokan tunnisteena toimii Opeportaalin luokan ID
¢ Luokan oppilaan nimen muokkaus

e Luokan oppilaan poisto

Palvelukohtainen nakyma - Toiminnalliset
vaatimukset

Jokaiselle Opeportaaliin lisatylle Palvelulle on oma opettajan nakyma / hallintapaneeli.
Tassa on kuvattu kaikille palveluille yhteiset hallintapaneelin toiminnot.

Hallintapaneelin pitaa olla mahdollista integroida mydhemmin palvelukohtaisia
toimintoja, mutta ne eivat kuulu Opeportaali-projektiin.

Komentokeskus

Komentokeskukseen kootaan palvelun keskeiset sisallot. Palvelun lyhyen esittelyn ja
koonnin lisaksi komentokeskuksessa on seuraavat toiminnot.

e Aktiivisen palvelun, koulun ja luokan koonti

Nostobanneri tapahtumailmoittautumiseen

Komentokeskuksessa naytetaan automaattisesti nostot palveluun liittyvista
tapahtumailmoittautumisista, esimerkiksi "llmoittaudu opekoulutukseen”.
[Imoittautumiset suodatetaan sijainnin, palvelun ja ilmoittautumisen maaraajan
perusteella.

Nostoa ei nayteta, jos kayttaja on jo ilmoittautunut opekoulutus-tapahtumaan. Noston
voi sulkea tapahtumakohtaisesti kayttoliittymasta ja sulkeminen tallennetaan
ensisijaisesti selaimen muistiin.

Open muistilista

Muistilista sisaltaa palvelukohtaiset vaiheet, jotka opettajan tulee luokkansa kanssa
suorittaa. Muistilistan sisalldét haetaan Opeportaalin Sisaltotyypista Palvelut. Opettaja
ohjataan muistilistasta tarvittaessa muualle palveluun suorittamaan vaihe. Jokaisella
vaiheella on suoritusstatus, joka on tallennettu luokkakohtaisesti ja opettaja voi merkita
vaiheen suoritetuksi luokalle.

Oppitunnit

Oppitunnit listataan komentokeskukseen Opeoppaan oppituntisuunnitelmista, jonka
sisallot tuodaan dokumentaatiosivustolta, katso Dokumentaatiosivuston Integraatiot.

e Tuotantovalmiissa prototyypissa kuvattu oppitunnin status,
nakyvyys/lukitseminen ja hallinta ovat palvelukohtaisia toimintoja, joiden
toteutus ei kuulu Opeportaali-projektiin.
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Oppilaat

Vastaavat toiminnot kuin Opeportaalin Luokan alla. Oppilaat rekisterdityvat ulkoisissa
sovelluksissa, katso Opeportaalin Integraatiot.

Integraatiolta tulee listaukseen palvelukohtaisesti seuraavia lisatietoja:
e Oppilaan tydpaikka

e Oppilaan tiimi

Opeopas

Sisaltéelementit on kuvattu tuotantovalmiissa prototyypissa ja vastaavat
Dokumentaatiosivuston Sisaltbelementteja.

Sisallét tuodaan dokumentaatiosivustolta, katso Dokumentaatiosivuston Integraatiot.
Opeoppaassa on seuraavat aihealueet:
e Ohjeet, listaus artikkeleita
o Oppituntisuunnitelmat
o Artikkeleita ryhmiteltyna oppitunneittain

o Tuotantovalmiissa prototyypissa kuvattu oppitunnin status,
nakyvyys/lukitseminen ja hallinta ovat palvelukohtaisia toimintoja, joiden
toteutus ei kuulu Opeportaali-projektiin.

e Tavoitteet ja OPS, listaus artikkeleita

e Lisdmateriaalit, listaus artikkeleita

Yhteystiedot

Vastaavat toiminnot kuin Opeportaalin Koulun yhteystietojen alla. Yhteystiedot rajataan
palvelun mukaan.

Iimoitukset

Hallintapaneelin pitaa olla mahdollista integroida mydhemmin palvelukohtaiset
ilmoitukset, mutta ne eivat kuulu Opeportaali-projektiin.

Palvelun tyokalut

Hallintapaneelin pitaa olla mahdollista upottaa mydhemmin palvelukohtaisia tyokaluja,
mutta ne eivat kuulu Opeportaali-projektiin.
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Markkinointisivusto - Toiminnalliset vaatimukset

Navigointi ja valikot

Ylatunniste

Ylatunniste on sivun ylin elementti ja siihen tulostetaan alla maaritellyt tiedot ja osiot.
Ylatunnisteen paavalikon osa jaa sivuston ylareunaan kiinnitetyksi, kun sivua vieritetaan
alaspain.

Logo
Paavalikko

Ensimmaisessa vaiheessa paavalikko on yksitasoinen ja sisaltaa linkit sivuston
paasivuille.

CTA-painikkeet

Paavalikon viereen ylatunnisteeseen voidaan lisata 0-2 CTA-painiketta. Esimerkiksi
"Kirjaudu" ja "Aloita nyt”, jotka ohjaavat Opeportaalin Kirjautumis- tai
rekisterditymisputkeen.

Alatunniste

Alatunnistetta eli footeria hallitaan omalta asetussivultaan ja siella voi maarittaa
seuraavat, koko sivustoa koskevat asetukset.

Copyright
e Tekstikentta

e Manuaalinen, vuosiluku vaihdetaan itse

Pakolliset linkit

Alatunnisteen viimeinen osio on valikko, johon syotetaan ns. pakolliset linkit
organisaation verkkosivustoon ja toimintaan liittyen.

Sisaltotyypit

Sivuston rakenne koostuu tietyista kiinteista sivuston elementeista, kuten yla- ja
alatunnisteesta, mutta itse sisaltd luodaan kayttaen hyodyksi sisaltdtyyppeja, kuten
sivuja ja palveluita. Alla on kuvattuna eri sisaltotyyppeihin liittyvat maaritykset.

Sivut

Sivut ovat oletussisaltdtyyppi ja niilla rakennetaan pysyva sivuston informatiivinen
sisalto, kuten etusivu ja sisaltdsivut. Sivuja voidaan luoda hierarkisesti toistensa
alasivuiksi, jolloin saadaan mm. osoiterakenteeseen hakukoneystavallinen ja sisallén
kannalta looginen jarjestys.

Etusivu
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Sivuston etusivu valitaan sisalldonhallinnasta ja naita on vain yksi. Etusivun osoitteeksi
tulee automaattisesti sivuston paaosoite. Etusivua ei saa poistaa tai siirtaa
luonnostilaan, jotta sivuston toiminta sailyy toivottuna.

Etusivua ei luoda erillisena sivupohjana, vaan sille asetetaan halutut sisaltéelementit,
joiden avulla saadaan laskeutumissivumainen nakyma aikaan.

Sisaltdsivut

Sisaltésivuja voidaan luoda rajaton maara erilaisilla sisaltoelementtien kombinaatioilla.
Alla on kuvattuna kaksi olennaisinta moduulien kayttétapaa.

Laskeutumissivu

Laskeutumissivuille asetetaan nayttavampia etusivun sisaltomoduuleita. Nama sivut
ovat sivuhierarkiassa yleensa paatasolla ja laskeutumissivuilta johdetaan kayttaja
sisemmalle verkkosivuston sisaltoihin. Usein laskeutumissivuilla kaytetaan samoja
sisaltoja kuin etusivulla.

Tekstisivu

Tekstisivu luodaan kayttamalla sisaltoelementtia "Sisaltoalue”. Tekstisivuja ovat
esimerkiksi tietosuoja-, kayttoehto- ja evastesivut.

Palvelut

Palvelut on oma sisaltotyyppinsa Opeportaalin palveluiden esittelylle. Palveluita
voidaan nostaa sisaltosivuille palvelunostot-sisaltdelementilla.

Yksittainen palvelu

Yksittaisen palvelun sivulla on kaytdssa samat sisaltdelementit kuin sisaltdsivuilla ja
lisaksi kaksi omaa sisaltoelementtia "Palvelun hero” ja "Palvelun kuvaus”.

Sisaltoelementit

Sivuston kaikki sisaltd rakentuvat erilaisista sisaltoelementeista. Alla on listattu
sisallonhallinnassa kaytdssa olevat sisaltdelementit. Kaikki sisaltbelementit on kuvattu
tuotantovalmiissa prototyypissa.

Sivun CTA

CTA-elementtia kaytetaan sivun ensimmaisena elementtina ja myos muualla sisallossa.
Sisaltéelementissa on kaytossa seuraavat sisallot:

e Paaotsikko, H1-tasoinen
e Ingressi

e Linkkipainikkeet

o |eipateksti

Iso kuvaupotus

Kaytetaan kuvan esittamiseen koko sisaltdalueen levyisena.
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Tekstinosto

Tekstinosto-elementtia kaytetaan lyhyiden tekstikappaleiden esittamiseen isolla
fonttikoolla. Elementista esimerkki tuotantovalmiissa prototyypissa kirjautumattoman
etusivulla "Portaalin lyhyt kuvaus”.

Ominaisuusnostot

Ominaisuusnostot-elementissa on desktopilla kolme nostoa rinnakkain. Jokaiselle
nostolle on seuraavat maaritykset:

e Kuvake, lapinakyvalla taustalla, svg- tai png-muotoinen
e Noston otsikko

e Noston lyhyt kuvaus

Palvelunostot

Palvelunostot-elementillda nostetaan palvelusisalldista haluttu maara kortteja. Nostoon
valitaan manuaalisesti nostettavat palvelut. Korteille tuodaan seuraavat sisallot
palvelusta:

e Palvelun otsikko
e Palvelun lyhyt kuvaus
o Linkki palvelusivulle

e Palvelun kuva

Usein kysytyt kysymykset

Haitarielementilla voidaan luoda jaksotettua sisaltoa sivujen ja artikkelien sisallon
osioihin. Jokaiseen jaksoon kirjoitetaan otsikko ja sita klikkaamalla aukeaa jakson
sisaltd. Haitarielementilla kaytetaan pitkien sisaltojen (esim. UKK-osio) kompaktimpaan
esitystapaan. Elementtiin kuuluu seuraavat maaritykset:

e Jakson otsikko (tekstikentta)
e Jakson sisaltd
o Otsikko

o Tekstikappale

o Listat

o Kuva

o Video

o Painike
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Palvelun hero

Palvelun hero on uutta palvelua luotaessa automaattisesti ensimmaisena
sisaltoelementtina ja sita ei saa poistaa. Sisaltdelementissa on kaytdssa seuraavat
sisallot:

e Palvelun nimi, Hl-tasoinen
o Linkkipainikkeet
e Ingressi

e Taustakuva

Palvelun kuvaus

Palvelun kuvaus on uutta palvelua luotaessa automaattisesti toisena
sisaltoelementtina. Sisaltdelementissa on palstoittain seuraavat sisallot:

e Kuvaus
e Lista palvelun perustiedoista

e Lista palvelun ominaisuuksista

Sisaltoalue

Sisaltdalue-elementilla luodaan sivujen ja artikkeleiden perussisalto. Sisaltdelementti
on kokoelma seuraavia peruselementteja.

Otsikko

Tekstin otsikko, vaihtoehtoja h1-h4.
Ingressi

Korostettu tekstikappale.

Kappale

Normaali tekstikappale. Tekstista voi valita haluamansa osan ja maarittaa siihen
seuraavia muotoiluja:

e lihavointi, kursivointi, ym.
e hyperlinkki
e tasaukset

Listat

Listaelementilla luodaan tekstisisaltddn numeroimattomia tai numeroituja listauksia.
Listausten sanoja voi muotoilla samaan tapaan, kuin tekstikappaleessa (lihavointi,
kursivointi, linkit, ym.)

Painikkeet

Painikemoduulilla voidaan luoda sisaltdéén haluttuun kohtaan painike, jonka
klikkaaminen vie kayttajan haluttuun osoitteeseen tai sisallon ankkuripisteeseen.
Moduuliin kuuluu seuraavat maaritykset:
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e Painikkeen teksti
e Painikkeen linkki
e Painikkeen tyyli

Kuva

Kuvaelementilla lisataan sisallon sekaan kuvia. Kuva kasitelldan automaattisesti
optimoituun kokoon.

Jos kuvalle on lisatty mediakirjastossa kuvateksti, tulee se nakyviin kuvaan
automaattisesti. Sama kuvateksti tulostuu kaikkiin nostopaikkoihin, joissa on kaytetty
kuvamoduulia.

Video

Videomoduulilla voidaan upottaa sisallén sekaan esimerkiksi YouTube- tai Vimeo-
videoita. Videon osoite syotetaan hallinnassa sille tarkoitettuun kenttaan ja upotus
luodaan osoitteen perusteella automaattisesti.

Jos videoupotuksesta tulevia evasteita (niiden evastekategoriaa) ei ole hyvaksytty,
videon paalle tulostetaan "verho”, jossa kerrotaan, etta tietyt evasteet tulee hyvaksya,
jotta videon voi nayttaa.

Haku
Markkinointisivustolle ei toteuteta hakua.
Integraatiot

Markkinointisivustolle ei toteuteta integraatioita.

Dokumentaatiosivusto - Toiminnalliset
vaatimukset

Dokumentaatiosivusto on tarkoitettu asiakkaan ohjeiden ja oppaiden keskitettyyn
sisallonhallintaan.

Dokumentaatiosivustolla pitaa pystya hallitsemaan useita erillisia kokonaisuuksia.
Kokonaisuuksiin paasee suoralla osoitteella, eika niiden valilla ole navigaatiota. Tassa
huomioitava myds, ettei sisaltdjen suorat osoitteet ole helposti paateltavissa.

Esimerkkeja dokumentaatiosivuston kayttotarkoituksista:
e Opeportaalin ohjepankki
e Eri palveluiden Opeoppaat

o Opeportaalin Tutustu opeoppaaseen -toiminnosta ohjataan
Dokumentaatiosivustolle Opeoppaan ensimmaisen oppitunnin sisaltoon.
Sivujen valinen navigaatio on piilotettu.

o Palvelut pystyvat myds hakemaan sisallét dokumentaatiosivuston
rajapinnalta

e Ylakoulun pelijarjestelman ohjeet
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o Pelijarjestelmasta ohjataan linkilla dokumentaatiosivuston ohjeisiin.
Sivujen valinen navigaatio on piilotettu.

Navigointi ja valikot

Artikkelivalikko

Yksittaiselle dokumentaatiosivun kokonaisuudelle muodostetaan automaattisesti
valikko siihen kuuluvista kategorioista ja artikkeleista. Kategoriattomat artikkelit ja
kategoriat listataan valikon paatasolla. Kategorian artikkelit ovat oletuksena piilotettuna
kategorian alla valikossa, kategorian saa avattua ja suljettua kategoria nimesta.
Kategorioilla ei ole erillisia sivuja, niita kaytetaan vain valikon jasentelyyn.

Tama navigaatio voidaan piilottaa kokonaan valituilta sisalloilta.

Sisallysluettelo

Yksittaisella artikkelilla on sisallysluettelo, joka muodostetaan automaattisesti artikkelin
otsikkohierarkiasta. Sisallysluettelon linkit ovat ankkurilinkkeja artikkelin sisalla.

Sisaltotyypit

Artikkeli

Artikkeli on Dokumentaatiosivuston ainoa sisaltétyyppi. Jokaiselle artikkelille on oma
nakyma ja osoite.

Sisaltoelementit

Sisaltéelementit on kuvattu tuotantovalmiissa prototyypissa. Sisaltdelementteja on
seuraavia.

e Otsikko

e Teksti (html)

e Kuva

e Video

e Kuvakaruselli
o Kuva ja kuvakohtainen seliteteksti
o Jokaisella kuvalla voi olla vaihtoehtoinen kuva ja seliteteksti
o Karusellin voi avata modaaliin koko ruudun kokoisena

e Haitari

e Taulukko

e INnfo
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o Tiedosto-upotus

Haku

Dokumentaatiosivustolle ei toteuteta hakua.

Integraatiot

Dokumentaatiosivuston opeopas-rajapinta

Dokumentaatiosivustolle koostetaan eri palveluiden opeoppaat, jotka nykyisin
sijaitsevat Yrityskylaan.fi-sovelluksen alla. Jatkossa opeoppaiden sisaltéa hallitaan
dokumentaatiosivustolta, mutta sisallét tuodaan lisaksi Opeportaalin palvelukohtaisiin
toimintoihin. Tata varten dokumentaatiosivustolle toteutetaan rajapinta, jolla pystyy
listaamaan opeoppaan artikkelit ja yksittaisten artikkelien sisallot.

Kaikki sivustot - Ei-toiminnalliset vaatimukset
Kayttajat ja kayttajatasot

Kaikilla sivustoilla on hallintakaytt3ajia, jotka yllapitavat Opeportaalia ja sen sisaltdja.
Lisaksi opeportaalissa on Opeportaalin kayttajia. Alla alustavat kayttajatasot ja -
oikeudet, joita tarkennetaan projektissa.

Hallinnan kayttajatasot
e VYllapitaja (jarjestelman yllapitaja)
o Paasy kaikkiin sisaltéihin ja jarjestelman asetuksiin
o Paatoimittaja (asiakkaan paakayttajat)
o Paasy kaikkiin sisaltéihin
e Sisallonsyottaja (keskittyvat luomaan artikkeleita ja sivuja)

o Paasy sivuihin ja artikkeleihin

Opeportaalin kayttéoikeudet

Opeportaalissa ei ole eri kayttajatasoja, mutta kayttajan oikeudet vaihtelevat kontekstin
mukaan.

e Ei kayttdoikeutta (tili luotu, muttei aktiivinen)
o Paasy ainoastaan omaan profiiliin ja kayttdéoikeushakemuksiin
e Sopimuskayttaja (sijaintikohtainen kayttooikeus, voimassa lukuvuoden)

o Paasy profiiliin, sopimuksen sijainnin kouluihin ja palveluihin
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o Ulkopuolinen kayttaja (sijaintikohtainen kayttooikeus, voimassa kuukauden)
o Paasy profiiliin, omiin kouluihin ja palveluihin
e Luokan vastuuopettajan oikeudet

e Luokan hallintaoikeus

Selainyhteensopivuus

Sivuston toimivuus testataan Suomessa yleisimmin kaytettyjen selainten
viimeisimmmilla versioilla. Selaimia ovat seuraavat:

o Tietokoneet: Chrome, Edge, Firefox, Safari
e Mobiililaitteet: Android Chrome, iOS Safari

|[E:ta tai esim. Samsung browseria ei tueta erikseen, mutta sivusto todennakoisesti
toimii niilla ja muillakin listan ulkopuolella olevilla selaimilla riittavan hyvin.

Kieliversiointi
Sivustolle otetaan kayttoon kieliversiointi. Oletuskielena on suomi ja toisena kielena

ruotsi. Jatkokehityksena mahdollisuus lisata kolmanneksi kieleksi englanti.
Sisallénhallinnan kielena vain suomi.

Evasteet

Evasteiden hallinta toteutetaan kuukausimaksullisella Cookiebot-palvelulla, johon
asiakkaalla on olemassa tili. Projektin toimitukseen sisaltyy evastebannerin toteutus
sivustolle Cookiebotin tarjoamalla oletusteemalla ja -toiminnoilla, jotka varmistetaan
teknisesti saavutettaviksi ja evastelainsaadanndn tayttaviksi.

Sivustolla ei saa kayttaa evasteitq, ellei kayttaja anna eksplisiittisesti suostumustansa
siihen. Cookiebotin kayttodnotto estaa kaikkien ei-valttamattémien evasteiden
latautumisen ilman suostumusta, mukaan lukien esim. Google Analyticsin, chatit ja
Youtube-videoupotukset. Upotuksiin toteutetaan paalle "verho',joka estaa upotuksen,
jos sen kautta ladattavia evasteita ei ole hyvaksytty. Vasta hyvaksymalla evasteet
voidaan upotus ladata.

Evastepalkin lisaksi sivustolle luodaan erillinen selostesivu, johon palvelusta upotetaan
automaattisesti generoitava evasteseloste. Tama seloste listaa kaikki sivuston skannatut
evasteet kayttajalle. Selosteen ulkoasua voidaan muokata pienissa maarin, jotta se sopii
sivuston ulkoasuun (fontti ja varit).

Sivuston tekninen hakukonenakyvyys ja -optimointi

Sivuston hakukonenakyvyyteen ja -optimointiin tulee I6ytya sisalldnhallinnasta
tyokalut.
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Sivusto laitetaan hakukoneille nakyvaksi silloin, kun se julkaistaan. Sisallénhallinnan
tulee tuottaa sivustosta sivukartta, jonka hakukoneet lukevat. Sivukartta paivittyy, kun
sivuston sisallot muuttuvat.

Sivuston sisalldista hakukoneille nakyvia ovat kaikki sellaiset nakymat, joilla on oma
julkinen nettiosoite (esimerkiksi sivut tai palvelut). Sivuston nakymien nettiosoitteet
tulee luoda hakukoneystavallisiksi.

Asiakas voi halutessaan itse paattaa hallintanakymassa, mitka sivut nakyvat
hakukoneille ja mitka eivat. Hakukoneille tuotetaan tarvittavat metatiedot kustakin
nakymasta ja niita voi hallinnoida kunkin julkaisun omasta hallintanakymasta.

Metatietoihin kuuluu:
e Otsikko
e Kuvausteksti

e Jakokuva

Saavutettavuus

Sivusto toteutetaan teknisesti siten, etta sen kayttajalle nakyva puoli tayttaa AA-tason
kriteeriston. Toimittaja testaa julkisen sivuston toiminnallisuudet teknisen toteutuksen
osalta.

Asiakkaan vastuulla on sisallon tuottaminen saavutettavaksi.

Analytiikka

Sivuston analytiikka toteutetaan Google Analytics 4 ja Tag Manager ratkaisuilla.
Sivuston seuranta tulee sisaltamaan Google Analytics 4:n perusmetriikat.

Eri selainten evastekaytanteiden vuoksi Google Analytics 4 ei tarjoa absoluuttisia lukuja
vaan trendidataa ja naiden liikenteesta n.10-30 % jaa kirjautumatta Google Analyticsiin.

Lisaksi asiakkaalla on kaytossa Power Bl -analytiikkapalvelu, jolle annetaan
lukuoikeudet Opeportaalin tietokantaan.

Analytiikasta tai tietokannasta tulee pystya seuraamaan seuraavia:
o Kayttajatilit
e Koulujen kayttodnotot
e Luokkien kayttéonotot

o Palveluiden kayttdédnotot
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