
ESPD:n täyttöohje 

 

ESPD (yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja) on selvitysdokumentti, jonka avulla julkiseen 

tarjouspyyntöön vastaava yritys voi osoittaa tarjouskelpoisuutensa. Dokumentti on pakollinen 

hankintarajat ylittävissä hankinnoissa.  Perhon kunnan koulukuljetuksien tarjouspyynnön esitäytetty 

ESPD-lomake on julkaistu tarjouspyynnön liitteenä 9. Liitteen muoto on xml-tiedosto.  

Xml tiedoston avulla saat Perhonn kunnan esitäyttämät tiedot ladattua sähköiseen lomakepalveluun 

ja voit täydentää lomakkeen yrityksesi tiedoilla.  

 

Ohjeet: 

1. Mene osoitteeseen: https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=fi  

 

2. Selaa sivua alaspäin kohtaan, jossa voit valita olevasi ‘talouden toimija’.  

 

3. Valitse alle avautuvista vaihtoehdoista ‘Haluan tuoda yhteisen eurooppalaisen hankinta-

asiakirjan.'  

 

  

https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=fi


4. Valitse tarjouspyynnön liitetiedostoista löytyvä Koulukuljetukset_perho.xml-tiedosto. Tämän 

jälkeen pystyt valitsemaan vielä maan, jossa toimit. Klikkaa tämän jälkeen ‘Seuraava’. 

 

5. Nyt avautuneen sivun yläosan tiedot täydentyvät automaattisesti Perhon koulukuljetushankinnan 

tiedoilla. Joudut ainoastaan muuttamaan kohtaan ‘Menettelyn luonne’ vaihtoehdon ‘Avoin 

menettely’. Muut tiedot ovat valmiiksi oikein.  

 

 

 

6. Siirry alaspäin kohtaan ‘II osa: Talouden toimijaa koskevat tiedot’ ja täytä yrityksesi tiedot tästä 

lomakkeen kohdasta eteenpäin kysymysten mukaisesti. ‘Seuraava’ -painikkeella pääset eteenpäin 

lomakkeessa.  

 

  



7. Kun pääset kohtaan ‘IV osa: Valintaperusteet’, sinun tarvitsee vain valita kohta ‘Kyllä’. Tämä kohta 

on hankkijan esitäyttämä ja koskisi erilaisia sertifikaatteja ym. joita tarjoajalta vaadittaisiin. 

Vaatimukset on esitetty tarjouspyynnössä erikseen ja siksi niihin liittyviä tietoja ei tarvitse täyttää 

ESPD-lomakkeella. Jatka painamalla ‘Seuraava’. 

 

8. Myös seuraavan ’V osan’ asiat käsitellään tarjouspyynnön osalta muualla kuin ESPD-lomakkeella, 

joten lomake hyppää sen automaattisesti yli. Seuraavaksi voi antaa päivämäärän ja paikan ja siirtyä 

’yleiskatsaukseen’. 

 

 

9. Lue vielä seuraavaksi avautuva yhteenveto läpi ja korjaa tietoja tarvittaessa menemällä 

korjattavaan kohtaan ‘Edellinen’ -painikkeen avulla. Kun olet valmis, siirry yhteenvedon alaosassa 

olevaan kohtaan ‘Latausformaatti’. Valitse ‘PDF’. Tulosta Pdf-dokumentti, allekirjoita se ja lisää 

liitteeksi tarjoukseesi.  

 

 


