ESPD:n tayttoohje

ESPD (yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja) on selvitysdokumentti, jonka avulla julkiseen
tarjouspyyntoon vastaava yritys voi osoittaa tarjouskelpoisuutensa. Dokumentti on pakollinen
hankintarajat ylittavissa hankinnoissa. Perhon kunnan koulukuljetuksien tarjouspyynnon esitaytetty
ESPD-lomake on julkaistu tarjouspyynnon liitteena 9. Liitteen muoto on xml-tiedosto.

Xml tiedoston avulla saat Perhonn kunnan esitayttamat tiedot ladattua sahkoiseen lomakepalveluun
ja voit taydentaa lomakkeen yrityksesi tiedoilla.

Ohjeet:

1. Mene osoitteeseen: https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=fi

2. Selaa sivua alaspain kohtaan, jossa voit valita olevasi ‘talouden toimija’.

Voi téyttad, tulostaa ja lahettad ostajalle yhdessa muun tarjousaineiston kanssa. Jos menettely suoritetaan sahkdisesti, hankinta-asiakirjan voi viedé, tallentaa ja toimittaa
sahkoisesti. Edellisessa hankintamenettelyssa toimitettua hankinta-asiakirjaa voi kayttaa uudelleen niin kauan kuin siina annetut tiedot ovat oikein. Tarjoajat voidaan
sulkea menettelyn ulkopuolelle tai ne voidaan vied3 oil 1, jos hankir jassa annetut tiedot ovat selvasti vaarin tai epataydelliset tai jos niité ei voida taydentaa
todistavilla asiakirjoilla
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3. Valitse alle avautuvista vaihtoehdoista ‘Haluan tuoda yhteisen eurooppalaisen hankinta-
asiakirjan.'

Mita haluat tehda?
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https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=fi

4. Valitse tarjouspyynnon liitetiedostoista I0ytyva Koulukuljetukset perho.xml-tiedosto. Taman
jalkeen pystyt valitsemaan vield maan, jossa toimit. Klikkaa taman jalkeen ‘Seuraava’.

Lataa asiakirja jarjestelmaan
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5. Nyt avautuneen sivun yldosan tiedot tadydentyvat automaattisesti Perhon koulukuljetushankinnan
tiedoilla. Joudut ainoastaan muuttamaan kohtaan ‘Menettelyn luonne’ vaihtoehdon ‘Avoin
menettely’. Muut tiedot ovat valmiiksi oikein.

¥ Hankintamenettely3 koskevat tiedot

Menettelyn luonne l Avoin menettely ~
Nimi: Koulukuljetukset 2022 - 2024 (2024-2025 ja 2025-2026) - Perho
Lyhyt kuvaus: Koulukuljetukset kilpailutetaan lukuvuaosille 2022 - 2023 ja 2023 -2024 ja lisaksi hankintaan

sisaltyy kaksi lukuvuotta erillising optioina 2024 - 2025 ja 2025 - 2026. Optioehdot on
kuvattu liitteena olevassa sopimusluonnoksessa.

Hankintaviranomaisen tai -yksikén asiakirja- 139/08.01.01.00/2022
aineistolle antama viitenumero (jos sellainen

on):

6. Siirry alaspain kohtaan ‘Il osa: Talouden toimijaa koskevat tiedot’ ja tayta yrityksesi tiedot tasta
lomakkeen kohdasta eteenpain kysymysten mukaisesti. ‘Seuraava’ -painikkeella paaset eteenpain
lomakkeessa.
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7. Kun paaset kohtaan ‘IV osa: Valintaperusteet’, sinun tarvitsee vain valita kohta ‘Kylld’. Tama kohta
on hankkijan esitayttama ja koskisi erilaisia sertifikaatteja ym. joita tarjoajalta vaadittaisiin.
Vaatimukset on esitetty tarjouspyynndssa erikseen ja siksi niihin liittyvia tietoja ei tarvitse tayttaa
ESPD-lomakkeella. Jatka painamalla ‘Seuraava’.

I IV osa: Valintaperusteet I

Talouden toimijan olisi annettava nama tiedot vain, jos hankintaviranomainen tai -yksikké on vaatinut kyseisten valintaperusteiden tayttamista asiaa koskevassa
iimoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa, joihin iimoituksessa viitataan.

a: Kaikkia valintaperusteita koskeva yleinen ilmoitus %
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8. Myo6s seuraavan 'V osan’ asiat kasitellaan tarjouspyynnon osalta muualla kuin ESPD-lomakkeella,
joten lomake hyppaa sen automaattisesti yli. Seuraavaksi voi antaa pdivamadaran ja paikan ja siirtya
‘yleiskatsaukseen’.

Aika, paikka ja vaadittaessa tai tarvittaessa allekirjoitus (allekirjoitukset):
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9. Lue vield seuraavaksi avautuva yhteenveto ldpi ja korjaa tietoja tarvittaessa menemalla
korjattavaan kohtaan ‘Edellinen’ -painikkeen avulla. Kun olet valmis, siirry yhteenvedon alaosassa
olevaan kohtaan ‘Latausformaatti’. Valitse ‘PDF’. Tulosta Pdf-dokumentti, allekirjoita se ja lisda
liitteeksi tarjoukseesi.
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