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ARKKITEHTISUUNNITTELUN TEHTAVALUETTELO ARK18

TEHTAVALUETTELON TARKOITUS JA KAYTTO

Tama tehtavaluettelo on tarkoitettu talonrakennusta koskevan
arkkitehtisuunnittelun tehtavien ja laajuuden mddrittelyyn.
Tehtavdluetteloa kdytetadn arkkitehtisuunnittelutoimeksian-
non sisallon maarittelyyn, suunnittelukokonaisuuden hallin-
taan ja osana suunnittelun laadunvarmistusta. Tehtavaluettelo
litetddn suunnittelusopimukseen, ja sen asema sopimusasia-
kirjana on madritelty Konsulttitoiminnan yleisten sopimusehto-
jen KSE 2013 (RT 13-11143) kohdassa 9.

Luettelo on tarkoitettu kdytettavaksi kaikenlaisissa kohteissa
kaikkien hankinta- ja palkkiomuotojen kanssa. Tehtavaluette-
lossa ei esiteta yksittaisen tehtavan tarkeytta tai suorittamiseen
kuuluvaa panosta. Tehtadviéluettelon tehtavat voidaan suorittaa
ja dokumentoida my®ds toisin, kunhan tehtdvan tarkoitus tulee
taytetyksi.

HANKKEEN TEHTAVAKOKONAISUUDET

Tarveselvityksessa perustellaan tilahankinnan tarpeellisuus tai ole-
massa olevan tilan muutostarve, kuvataan alustavasti tarvittavat tilat
ja niille asetettavat vaatimukset, tutkitaan vaihtoehtoiset kdyttomah-
dollisuudet seka arvioidaan eri ratkaisujen edullisuus.

> Hankepaatos

Hankesuunnittelussa asetetaan rakennushankkeelle tasmalliset laa-
juutta, toimivuutta, laatua, kustannuksia, ajoitusta ja yllapitoa kos-
kevat tavoitteet. Hankesuunnittelun tuloksena syntyy hankesuun-
nitelma, joka muodostuu projektiohjelmasta ja hankeohjelmasta.
Valmisteluun kuuluu tarvittavien selvitysten teettaminen ja toteu-
tusmuodon alustava maarittaminen.

> Investointipaatos

Suunnittelun valmistelussa organisoidaan suunnittelu, pidetaan
mahdolliset suunnittelukilpailut, kdyddan tarvittavat neuvottelut,
valitaan suunnittelijat ja tehddan suunnittelusopimukset.

> Suunnittelupdatos (Suunnittelun kdaynnistaminen)

Ehdotussuunnittelussa laaditaan vaihtoehtoiset suunnitteluratkai-
sut asetettujen tavoitteiden tayttamiseksi.
> Valittu ehdotussuunnitelma

Yleissuunnittelussa ehdotussuunnitelma kehitetdadn toteutus-
kelpoiseksi yleissuunnitelmaksi. Yleissuunnitelma kohdistuu seka
rakennuksen kiinteddn perusosaan etta muuntuvien tila-alueiden
suunnitteluun. Yleissuunnitelma voi sisaltda erilaisia vaihtoehtoja
tilaratkaisuiksi.

> Hyvaksytty yleissuunnitelma ja paapiirustukset
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TEHTAVALUETTELON SISALTO

Tehtévaluettelo siséltdd tavanomaisen talonrakennushankkeen
arkkitehtisuunnittelun tehtdvat ja niiden tulokset. Tarvittavat
tehtdvat ja niiden suorittajat maaritelladan hankekohtaisesti.
Tehtavat on luokiteltu suunnittelun hankinnan kannalta luon-
teviin kokonaisuuksiin. Tehtdvia voidaan tarvittaessa tdydentaa
asiantuntijatehtavaluetteloissa maaritellyilld tehtavilla. Tehta-
varajaus muuhun rakennushankkeen toimintaan perustuu
muihin tilaajan hankkeessa kdyttamiin tehtdvaluetteloihin.
Hankkeen muut suunnittelijat ja asiantuntijat on esitetty Han-
ketietokortissa HT18 (RT 10-11283).

Tehtdvaluetteloissa kaytettyjen merkkien selitykset:

K = vain korjaushankkeeseen sisaltyva tehtava
E = erikseen tilattava tehtava

Muistio voidaan korvata kokouspodytakirjamerkinnalla tai
muulla kirjauksella.

Rakennuslupatehtavissa selvitetdan hankkeen edellyttamat lupa-
menettelyt, varmistetaan suunnittelijoiden kelpoisuus ja paapii-
rustusten hyvaksyttavyys seka laaditaan lupahakemus tarvittavine
asiakirjoineen.

> Rakennuslupa

Toteutussuunnittelussa yleissuunnitelma kehitetaan rakentamisen
ja hankinnan edellyttamiksi mitoitetuiksi suunnitelmiksi ja tuote-
maarittelyiksi. Toteutussuunnitteluun sisaltyy tuote- ja jarjestelma-
osasuunnittelu.

> Hyvaksytyt toteutussuunnitelmat

Rakentamisen valmistelussa organisoidaan rakentaminen, kilpailu-
tetaan rakentamistehtavat, kdydaan sopimusneuvottelut ja tehdaan
urakka- ja hankintasopimukset.

> Rakentamispaatos

Rakentamisessa varmistetaan sopimuksenmukainen toteutus, ta-
voitteet tayttava lopputulos seka tarvittavat kaytto- ja yllapitovalmi-
udet. Rakennuksen valmistuminen todetaan vastaanotossa.

> Vastaanottopaatos

Kadyttoonotossa varmistetaan jarjestelmien toiminta ja annetaan
kayton opastus.
> Rakennuksen kayttoon ottaminen

Takuuaikana seurataan rakennuksen toimivuutta, tehdaan takuu-
ajan saadot, pidetdan tarvittavat tarkastukset ja korjataan mahdol-
liset puutteet.
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Perustehtavat ja erikseen tilattavat tehtavat

Kunkin suunnitteluvaiheen tehtdvat on jaettu perustehtaviin
(X1-X5) ja erikseen tilattaviin tehtdviin (X6).

Perustehtavia ovat tehtavat, jotka yleisesti sisaltyvat kaikkiin
kohteisiin ja joiden suunnittelun tydmaara on arvioitavissa.

Erikseen tilattavat tehtdvét (E) ovat usein laajuudeltaan ja
sisalloltaan vaikeasti maariteltdvid. Niiden suorituksesta, laa-
juudesta ja toteutustavasta neuvotellaan erikseen esimerkiksi
suunnittelusopimusneuvottelun yhteydessa tai tarvittaessa
vasta toimeksiannon aikana, kun tehtavasisallon tydmaara on
tarkennettavissa.

Tehtavéluettelosta poistetaan kohdat, jotka eivat sovellu tai
sisally toimeksiantoon. Kohtien poistaminen voidaan merkita
esimerkiksi kyseiset tehtavat yliviivaamalla.

Erikseen tilattavan tehtavan (E) valitseminen

Erikseen tilattava tehtdva (E) kuuluu toimeksiantoon ainoas-
taan silloin, kun seka kyseessa olevan tehtdvan sisdlto ettd sen
laajuus on kirjallisesti maaritelty ja sopijaosapuolten valilla
yhteisesti ymmarretty ja kun kyseinen tehtava on valittu mer-
kitsemalld rasti tehtdvan E-kirjaimen vieressa olevaan ruutuun.
Kirjallinen madrittely on sisallytettava tehtdvaluettelon yhtey-
teen merkintana tai erillisena liitteena.

Kun erikseen tilattavan tehtavan (E) sisallosta ja laajuudesta
ei ole kirjallista madrittelya ja sopijaosapuolten yhteistda ym-
marrystd, ilmaisee tehtavan valitseminen (rasti tehtavan E-kir-
jaimen vieressa olevassa ruudussa) kyseisen tehtdvan tulevan
suoritettavaksi toimeksiannosta erillisend tehtavana. Talldin ky-
seisen tehtdvan (E) suorittamisesta voidaan sopimusvaiheessa
esittad esimerkiksi erillinen tuntihinta, johon kaytettava tun-
timaara maarittyy myohemmin tehtavan sisallon ja laajuuden
konkretisoituessa ja siitd neuvoteltaessa.

SUUNNITTELIJAN JA TILAAJAN TYONJAKO

Rakennussuunnittelija huolehtii suunnittelemiensa ratkaisu-
jen kestavyydesta, toiminnallisuudesta ja toteutettavuudes-
ta. Suunnittelun tilaaja huolehtii ldht6tietojen hankkimisesta,
suunnitteluryhmédn kokoamisesta, muiden suunnittelualojen
suunnitelmien hankkimisesta seka suunnittelutydsta, joka on
rajattu toimeksiannon ulkopuolelle.

RAKENNUSSUUNNITTELIJAN KELPOISUUSVAATIMUK-
SET

Rakentamisen suunnittelussa on oltava rakennussuunnitelmas-
ta vastaava rakennussuunnittelija (Maankdytto- ja rakennusla-
ki 132/1999 (MRL) 120 b §). Rakennussuunnittelijan on oltava
luonnollinen henkild. Korjaus- tai muutostyon suunnittelijalla
tulee olla kokemusta korjausten tai muutostdiden suunnitte-
lutehtdvista (MRL 120 e §). Rakennussuunnittelijan kelpoisuus-
vaatimukset on esitetty MRL 120 e §:ssd. Yksityiskohtaisempia
ohjeita kelpoisuuden maarittelyyn on annettu ympdristomi-
nisterién ohjeessa rakennusten suunnittelijoiden kelpoisuudesta
(YM2/601/2015).

Tassa tehtdvaluettelossa kaytetdaan termeja rakennussuun-
nitelma/rakennussuunnittelija silloin, kun velvoite ndin on
maankdytto- ja rakennuslaissa ilmaistu. Muusta suunnittelusta
kaytetaan Talo 2000 Hankenimikkeiston mukaista termia ark-
kitehtisuunnittelu.

RAKENNUSSUUNNITTELIJAN LAKISAATEISET VELVOL-
LISUUDET

Rakentamisen yleinen ohjaus perustuu lakiin, asetukseen, vi-
ranomaismaarayksiin ja -paatoksiin. Laissa ja asetuksissa ovat
rakentamista koskevat vaatimukset, joiden tarkoitus on varmis-
taa rakentamiselta edellytetty vahimmadistaso. Nditd koskevat
tarkennukset 16ytyvat ympaéristdministerion ohjeista. Keskei-
simmat muut kuin maankaytto- ja rakennuslaista johtuvat
rakennuksen suunnittelussa ja rakentamisessa noudatettavat
saannokset liittyvat pelastustoimeen, sahkoturvallisuuteen,
terveydensuojeluun, tyoturvallisuuteen, vdestonsuojien ra-
kentamiseen, rakennus- ja ympadristonsuojeluun. Suunnitte-
lusopimuksissa ja tehtavaluetteloissa rakennussuunnittelijan
tehtaviin sisaltyy runsaasti myds muita kuin lakisdateisia teh-
tavid. Seuraavassa on mainittu keskeisia otteita viranomaissaa-
doksistd, jotka koskevat rakennussuunnittelijaa.

Rakennussuunnittelijan keskeisia lakisdateisia tehtavia

Ympdristéministerién ohjeessa rakentamista koskevista suunni-

telmista ja selvityksistd (YM3/601/2015) todetaan, ettd raken-

nussuunnitelmaa nimitetadn yleisesti arkkitehtisuunnitelmaksi.

— MRL 120 b §:n mukaan rakennussuunnittelija vastaa raken-
nussuunnitelmasta. Rakennussuunnitelma sisaltaa raken-
nuksen paapiirustukset, joihin kuuluvat asemapiirros seka
pohja-, leikkaus- ja julkisivupiirustukset. Erityissuunnitelmat
sisdltavat tarpeelliset muut piirustukset, laskelmat ja selvityk-
set (MRL 120§).

— Rakentamista koskevat suunnitelmat on laadittava siten, etta
ne tayttavat rakentamista koskevien saanndsten ja maarays-
ten seka hyvan rakennustavan vaatimukset. (MRL 120 b §).

- Rakennussuunnittelijan on huolehdittava, ettd hanelld on
kaytossaan suunnittelussa tarvittavat lahtotiedot. (MRL 120
bs).

- Rakennuslupaa haetaan kirjallisesti rakennusvalvontaviran-
omaiselta. (MRL 131 §).

- Maankaytto- ja rakennusasetuksen mukaan pdasuunnitte-
lijan on huolehdittava yhteistydssa rakennushankkeeseen
ryhtyvan kanssa lupa-asiakirjojen ja erityissuunnitelmien ja
selvitysten laatimisesta ja toimittamisesta rakennusvalvon-
taviranomaiselle sekd lupapdatoksen jalkeen suunnitelmiin
tehtavien muutosten suunnittelun yhteensovittamisesta ja
muutosten edellyttdaman hyvdksynnan tai luvan hakemises-
ta. (MRA 48 §).

- Rakennuslupahakemukseen on liitettava rakennussuunnitel-
maan sisaltyvat padpiirustukset, jotka rakennussuunnittelija
varmentaa nimikirjoituksellaan (MRL 1317 §). Rakennussuun-
nittelijan on myos tehtava rakennussuunnitelmaan raken-
nustyon aikaiset muutokset (MRL 120 §).

- Ympdristéministerién asetuksessa rakentamista koskevista
suunnitelmista ja selvityksistd 216/2015 on annettu tarkem-
pia sdannodksida pddpiirustusten ja selvitysten sisallostd ja
esitystavasta. Ohjeistusta 16ytyy lisaksi ympdristoministerion
ohjeessa rakentamista koskevista suunnitelmista ja selvityksisté
(YM3/601/2015).

- Rakennussuunnittelijan on laadittava MRL 117 §:n mukainen
rakennuksen kaytto- ja huolto-ohje rakennussuunnitelman
sisallon osalta.
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A TARVESELVITYS

Tarveselvityksessd perustellaan tilahankinnan tarpeellisuus tai olemassa olevan tilan muutostarve, kuvataan alustavasti tarvittavat tilat ja niille

asetettavat vaatimukset, tutkitaan vaihtoehtoiset kdyttomahdollisuudet seka arvioidaan eri ratkaisujen edullisuus.

Tarveselvitysvaiheessa arkkitehdin tehtdvana on hankeosapuolien vilisilld neuvotteluilla pyrkia kartoittamaan mahdollisia uusia ratkaisuja.

Arkkitehti selvittda hankkeen toteuttamisen kannalta sen arkkitehtoniset ja toiminnalliset tavoitteet yhdistamalla erilaisia yleisid, esimerkiksi
lainsdadanndsta ym. johtuvia tavoitteita kdyttajien ja omistajan tavoitteisiin ja muokkaa tavoitteista yhteenvedon, joka sisaltaa jatkotydskente-

lyd varten tarvittavat tiedot.

Tarveselvitysvaiheen lopputuloksena syntyneessa aineistossa kuvataan tavoitteita erikseen kdyttdjien ja omistajan nakdkannalta. Kayttéjien
tavoitteet voivat liittyd esimerkiksi tilojen toimivuuteen ja siithen mielikuvaan, jonka kayttdja haluaa tiloillaan luoda, ja omistajan vastaavasti
tilojen arvoon ja haluttavuuteen. Yhteiset tavoitteet kuvaavat hankkeen rakennuspaikkavaihtoehtojen kaavallista ja toiminnallista kelpoisuutta
sekd juridista ja teknistd rakennettavuutta elinkaaritavoitteet, kestavan kehityksen periaatteet ja rakennussuojelu huomioiden.

Vaiheen tuloksena syntyy hyvaksytty tarveselvitys ja hankepaatos.

Tunnus Valinta Tehtavat
A1 Edellytysten toteaminen
Tarve todettu

Tarveselvityksen laajuus sovittu

Tarvittavat sopimukset allekirjoitettu

Osapuolten vastuiden edellyttdma maardysvalta todettu

A2 Valmistelu
A3 Kaynnistaminen
K Sovitaan osallistumisesta rakennussuojeluun liittyviin tehtaviin

Sovitaan osallistumisesta mitoitusperusteiden maarittamiseen
A4 Suoritus

Kédynnistetdan tarvittavat viranomaisneuvottelut

Selvitetddn hankkeen lupaedellytykset

Selvitetaan kdyttdjan ja omistajan strategiavaihtoehtojen tai kehitysennusteiden
tilantarpeet

Selvitetdan kdyttdjan ja omistajan tila- ja tydympadristostrategia
Selvitetdan ja vertaillaan tilanhankintavaihtoehtoja

Selvitetdan ja vertaillaan rakennuspaikkavaihtoehtojen kaavalliset ja toiminnalliset
kelpoisuudet seka juridinen ja tekninen rakennettavuus

Yhdistetdan kayttdjan ja omistajan tilantarpeet kuvaukseksi hankkeen tilantarpeista
Maaritellddn hankkeen arkkitehtoniset ja toiminnalliset tavoitteet
Madritellaan kestavan kehityksen mukaisen rakentamisen tavoitteet

Maaritellaan sijainnille, rakennuspaikalle, rakennukselle ja ympadristolle asetettavat
tavoitteet ja rajoitukset

Selvitetddn toimintojen laajentamis- ja karsimismahdollisuudet
Inventoidaan olevat tilat suhteessa kayttdjan ja tilaajan tavoitteisiin
Selvitetdan olevien tilojen kdytdn kehittdamismahdollisuudet

Tehddan olevien kiinteistdjen arkkitehtoninen arvio

< X X X

Maaritelldan korjaustarpeet

K Madritelladn alustavasti korjausten vaikutukset rakenteisiin ja taloteknisiin jarjestelmiin
yhdessa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Tehd&an esitys kayttdjan ja omistajan tilanhankintavaihtoehdoksi
A5 Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen
Hankitaan tarveselvitysasiakirjoille kirjallinen hyvaksynta

Tulos Tarveselvitys ja hankepdatos

Tulos

Muistio
Muistio

Muistio, sopimusehdot,
vakuutukset

Muistio

Muistio

Muistio

Muistio

Muistio

Muistio
Muistio

Muistio

Muistio
Muistio
Muistio

Muistio

Muistio
Selostus
Muistio
Muistio

Muistio, merkinnat oleviin
piirustuksiin

Yhteistydmuistio, raja-
pinnat

Muistio

Muistio
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A6 Erikseen tilattavat tehtavat
O EK Selvitetddn tiedot suunnittelukohteen aiemmasta kdytosta ja korjauksista. Liite ___
O E Laaditaan alustavat ehdotussuunnitelmat. Liite . Ehdotussuunnitelmat
O E Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttdmat lisatehtavat: Erikseen madriteltavat
tehtavat
B HANKESUUNNITTELU

Hankesuunnittelussa asetetaan rakennushankkeelle tdsmalliset laajuutta, toimivuutta, laatua, kustannuksia, ajoitusta ja yllapitoa koskevat ta-
voitteet. Hankesuunnittelun tuloksena syntyy hankesuunnitelma, joka muodostuu projektiohjelmasta ja hankeohjelmasta. Valmisteluun kuuluu
tarvittavien selvitysten teettdminen ja toteutusmuodon alustava madrittaminen.

Hankesuunnittelu perustuu seka tarve- ettd hankeselvitykseen. Hankesuunnitteluvaiheessa selvitetdan ja arvioidaan tarvittavalla tarkkuudella
hankkeen vaihtoehtoiset toteuttamismahdollisuudet ja -tavat elinkaaritavoitteet ja kestdvan kehityksen periaatteet huomioiden. Loppu-
tuotteelle asetetut laajuus-, laatu- ja aikataulu- ja elinkaaritavoitteet kiinnittavat hankkeen budjetin (tavoitehinta). Myohemmin teetettdvat
suunnitelmat (ehdotus- ja yleissuunnitelmat) madrittavat suunnitteluratkaisun kustannusvaikutuksen (suunnitelmista laskettu kustannusarvio)
ja toteuttamisajankohta maarittaa suhdanteiden vaikutuksen (urakkatarjoukset). Tulokset kootaan hankesuunnitelmaraportiksi (hankesuunni-
telma). Hankesuunnitelman pohjalta tehddan investointipaatos.

Hankesuunnittelu jakautuu kahteen vaiheeseen, joista ensimmadista kutsutaan hankeselvitykseksi ja toista hankesuunnitelmaksi. Hankeselvitys-
vaiheessa arkkitehti selvittad hankkeen mahdollisuuksia ja ehdottaa uusia ratkaisuja keskittyen vaihtoehtoisiin toimintojen sijoitus- ja raken-
nuspaikkaselvityksiin. Hankesuunnitteluvaiheessa arkkitehti selvittaa yleiselld tasolla tilat ja niiden yhteystarpeet seka esittdd uusia ratkaisuja.
Hankesuunnitelman ei tule antaa mielikuvaa tulevasta rakennuksesta. Hankesuunnittelussa luodaan rakennushankkeeseen ryhtyvélle paatok-
senteon perusteet ja kaikille suunnittelijoille tavoitteet, joihin suunnittelua verrataan koko suunnittelun ajan.

Korjausrakentamiseen liittyvissa hankkeissa hankesuunnitelma kdsittaa selvityksen rakennuksen historiasta, rakennussuojelusta ja ehdotuksen
rakennussuojelun tavoitteiden toteuttamisesta. Korjausrakentamiskohteissa hankesuunnitelman liitteend voi olla ehdotussuunnitelmia.

Vaiheen tuloksena syntyy hyvaksytty hankesuunnitelma ja investointipaatos.

Tunnus  Valinta Tehtévat Tulos
B1 Edellytysten toteaminen
Tarve selvitetty tai tarveselvitys tekeilld, hankepdatos olemassa
Tarvittavat sopimukset allekirjoitettu Muistio, sopimusehdot,
vakuutukset
Osapuolten vastuiden edellyttdama maardysvalta todettu Muistio
B2 Valmistelu

Tarkistetaan tarveselvityksen tavoitteet tilaajan, kdyttdjien sekd muiden suunnittelijoiden
ja asiantuntijoiden kanssa

Arvioidaan rakennussuunnittelutehtavan vaativuus
Sovitaan hankesuunnitelmaan liitettavista erikseen tilattavisti ehdotussuunnitelmista
B3 Kaynnistaminen

Hankitaan tilaajalta tarveselvitysvaiheessa tuotetut lahtotietoasiakirjat (suunnitelma- ja
yllapitotiedot, arkistomateriaali, kuntoarvioiden tulokset ym.)

Varmistetaan lahtotietojen riittavyys, pyydetdan tarvittavat lisdselvitykset ja vélitetaan Lahtotietoluettelo, luettelo
tieto paasuunnittelijalle tarvittavista ldhtotiedoista

Sovitaan strategisen tydymparistdsuunnittelun menettelyista

Sovitaan tietomallipohjaisen suunnittelun hyédyntaminen ja laajuus yhdessd suunnitte-  Tietomallinnusohje
luryhman ja tilaajan kanssa

B4 Suoritus
Arvioidaan tarveselvityksen tavoitteita suhteessa alueeseen ja ympéristoon

Kartoitetaan ja huomioidaan kohdealueen alueellinen kehitys, kaupunkirakenne seka
rakennetun ympariston mittakaava

Selvitetdan ja vertaillaan rakennuspaikkavaihtoehtojen kaavalliset ja toiminnalliset Muistio

kelpoisuudet seka juridinen ja tekninen rakennettavuus

Esitetdan asiantuntijalausunto valitusta rakennuspaikasta Muistio

Kuvataan alustavasti rakennuspaikalle ja sen ulkotiloihin sijoittuvat toiminnot Selostus, asemapiirros
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B5

Tulos

B6

m m m m

E/K
E/K
E/K

O o I I Y o [

O

E/K
E/K

O

E/K
E/K
E/K
E/K

OO0O0O0oa0o

O

E/K
E/K

O

E/K
E/K
E/K

Oo0Ooa0o

Kartoitetaan ja tilastoidaan olevat tilat
Sovitaan arkistomateriaalin hankinnasta

Selvitetddn olevien tilojen kayttd- ja korjausmahdollisuudet yhteistydssa muiden suun-
nittelijoiden kanssa

Médritetdan rakennussuojelun tavoitteet ja vaikutukset suunnitteluun
Arvioidaan korjausrakentamisen mahdollisuuksia

Osallistutaan hulevesien kasittelya koskevien periaatteiden maarittelyyn
Madritetddn kestavan kehityksen mukaisen rakentamisen ratkaisut ja periaatteet

Osallistutaan sisdilmastoa, kosteuden- ja puhtaudenhallintaa koskevien periaatteiden
maarittelyyn

Selvitetddn toimintojen sijoittamisen erityisvaatimukset ja suunnitellaan toimintojen
yhteydet

Kuvataan eri toimintojen tarvitsemat tilat mitoitusperusteineen
Kuvataan alustavasti tilojen pinnat ja kaluste-, varuste- ja laitetarpeet
Kuvataan tilojen jaettavuus ja muuntojousto

Kuvataan hankkeen laajuus

Selvitetddn tarvittavat viranomaisneuvottelut ja saatetaan ne rakennushankkeeseen
ryhtyvan tietoon

Osallistutaan hankkeen ldpiviennille asetettavien tavoitteiden maarittelyyn
Osallistutaan hankkeen kayttoika- ja elinkaaritavoitteiden maarittdmiseen
Arvioidaan ja kirjataan omistajan, kdyttdjdn ja kiinteistonpidon asettamat tavoitteet
Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

Hankitaan hankesuunnitelmalle kirjallinen hyvaksynta

Esitys hankeselvityksestd ja hankesuunnitelmasta (investointipaatos)

Erikseen tilattavat tehtavat

Laaditaan alustavat ehdotussuunnitelmat. Liite _____

Osallistutaan elinkaari- ja ympadristoselvitysten laatimiseen. Liite ___ .
Osallistutaan investointipaatoksen valmisteluun. Liite _____ .
Osallistutaan julkisten hankintojen erityistehtaviin. Liite _____
Osallistutaan energiakatselmuksen ja -selvityksen tekoon. Liite ____
Osallistutaan rakenne- ja laiteselvityksiin. Liite _____.

Osallistutaan kuntoarvioiden ja haitta-ainetutkimusten tarpeen arviointiin ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa. Liite .

Osallistutaan asbesti- ym. erikoistdiden tarpeiden arviointiin. Liite

Avustetaan rakennushankkeeseen ryhtyvaa maarittamaan tyonaikaisen dokumentoinnin

laajuus. Liite _____

Osallistutaan olevien tilojen tutkimuksiin ja mittauksiin. Liite _____
Madritellddn rakennuksen arvo ja merkitys, arkkitehdin osuus. Liite _____
Laaditaan rakennushistoriaselvitys. Liite ____

Selvitetddn rakennuksen ominaispiirteet ja kunto. Liite _____

Selvitetdan ulkoalueiden ominaispiirteet ja kunto. Liite _____

Kuvataan alustavasti ulkoalueiden tilojen pinnat ja kaluste-, varuste- ja laitetarpeet
yhteistyssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa. Liite .

Selvitetddn kohteen rakennus-, muutos- ja korjaushistoria. Liite .

Hankitaan tiedot rakennuksen sisdtiloista, materiaaleista ja kiintedsta sisustuksesta.
Liite .

Hankitaan rakennuksen suunnitelma- ja yllapitotiedot. Liite
Selvitetddn vaihtoehtoisia korjaus- ja muutosmenetelmia. Liite
Laaditaan tietomalli. Liite

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisdtehtavat

Muistio, tilaluettelo

Muistio

Muistio

Muistio

Yhteyskaaviot

Tilaohjelma
Muistio
Tilakaaviot

Pinta-ala- ja tilavuus-
laskelmat

Muistio

Ehdotussuunnitelmat

Rakennushistoriaselvitys

Koottu arkistomateriaali

Inventointimalli

Erikseen maariteltavat
tehtavat
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C SUUNNITTELUN VALMISTELU

Suunnittelun valmistelussa organisoidaan suunnittelu, pidetdan mahdolliset suunnittelukilpailut, kdydaan tarvittavat neuvottelut, valitaan

suunnittelijat ja tehddan suunnittelusopimukset

Suunnittelun valmisteluvaiheessa arvioidaan suunnitteluprosessin ja suunnittelun ajoituksen vaikutuksia suunnitteluun seka sovitaan suunnit-
telutiedon hallinnasta. Suunnitteluhankkeen tavoitteiden tarkistamisten ja tdsmennysten jalkeen tehdddn paatds suunnittelun kdynnistamises-

ta.

Vaiheen tuloksena syntyy suunnittelupaatos (suunnittelun kdynnistaminen).

Tunnus Valinta Tehtavat
Cc1 Edellytysten toteaminen
Hankesuunnitelma tai vastaava olemassa tai tekeilla

Tarvittavat sopimukset allekirjoitettu

Osapuolten vastuiden edellyttdma maardysvalta todettu
Cc2 Valmistelu
Selvitetddn yhdessa tilaajan kanssa rakennussuunnittelutehtavan vaativuus
Selvitetddn rakennussuunnittelijan patevyys
Selvitetaan arkkitehtisuunnittelun resurssien riittavyys
Selvitetdan arkkitehtisuunnittelun vastuurajat
K Selvitetddn korjausrakentamisesta aiheutuvia erityistavoitteita
Laaditaan tarjous suunnittelutehtavasta

Neuvotellaan ja solmitaan suunnittelusopimus

Sovitaan rakennussuunnittelun huolehtimis- ja vastuurajoista
Cc3 Kaynnistaminen
Tarkistetaan, etta suunnittelulle asetetut tavoitteet ovat hankkeen tavoitteiden mukaisia

Tarkistetaan, etta suunnittelun aikataulut mahdollistavat riittavan suunnitteluun panosta-
misen

Maéritelldan lisa- ja muutossuunnittelun vastuut ja kustannusvaikutukset

Selvitetddn viranomaistavoitteet ja niiden vaikutus hankkeen tavoitteisiin ja
suunnittelutehtdvaan

Sovitaan tietomallipohjaisen suunnittelun hyédyntaminen ja laajuus yhdessa suunnitte-
luryhman ja tilaajan kanssa

Tarkistetaan hankesuunnitelmaraportin ajantasaisuus
Cc4 Suoritus

Varmistetaan lahtotietojen riittavyys

Sovitaan suunnittelu- ja viranomaisyhteistydsta ja viestinndsta

Sovitaan suunnitteluryhmén jdrjestdytyminen

Sovitaan suunnittelun huolehtimis- ja vastuurajat

Sovitaan suunnittelun laadunvarmistusmenettelyista

Sovitaan suunnittelu- ja kdyttdjakokouksista

Sovitaan suunnitelmien kierto muiden suunnittelijoiden, kdyttdjien ja tilaajan kesken

Sovitaan suunnitelmien ristiintarkastuksesta, yhteensovittamisesta ja vertailusta paa-
suunnittelijan johdolla

Sovitaan suunnitelmakatselmuksista

Osallistutaan suunnittelu- ja tiedonvaihtoaikataulun laatimiseen paasuunnittelijan
johdolla

Sovitaan kdyttdjasuunnittelun menettelyista

Sovitaan kayttdjdyhteistydon menettelyista

Sovitaan toteutusmuodosta johtuvat menettelyt

Tarkistetaan hankkeen elinkaari- ja kustannustavoitteet
Sovitaan tuotevaatimuspohjaisen suunnittelun sisalto ja laajuus

Todetaan, etta sisdiset ja ulkopuoliset asiantuntijat on nimetty

Tulos

Muistio

Muistio, sopimusehdot,
vakuutukset

Muistio

Riskianalyysi

Lista suunnittelijoista
Muistio

Muistio
Suunnittelutarjous

Suunnittelusopimus, tas-
mennetty tehtavaluettelo

Muistio

Muistio

Muistio

Muistio

Tietomallinnusohje

Lahtotietoluettelo, luettelo
puuttuvista lahtotiedoista

Muistio
Muistio
Muistio
Projektisuunnitelma
Muistio
Muistio

Muistio

Muistio

Suunnittelu- ja tiedon-
vaihtoaikataulu

Muistio
Muistio
Muistio
Muistio

Muistio
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C5

Tulos

Cé6

Sovitaan osallistumisesta kuntoarvioon, kuntotutkimuksiin seka véri- ja pinta-
tutkimuksiin

Sovitaan kohteen myynti-, visualisointi- ja esittelyaineiston valmistamisesta

Sovitaan pihasuunnittelutehtdvan sisallostd, laajuudesta ja suunnitteluyhteistydsta
Sovitaan sisustussuunnittelutehtdvan sisallostd, laajuudesta ja suunnitteluyhteistydsta
Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

Todetaan suunnittelun valmisteluvaiheen sopimuksenmukaisuus

Suunnittelupaatos

Erikseen tilattavat tehtavat

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisatehtavat:

Muistio

Muistio

Erikseen maariteltavat
tehtavat

D EHDOTUSSUUNNITTELU

Ehdotussuunnittelussa laaditaan sovittu maara vaihtoehtoisia suunnitteluratkaisuja asetettujen tavoitteiden tayttamiseksi.

Ehdotussuunnittelu voi olla vaiheesta riippumatonta. Ehdotussuunnitteluvaiheessa tdismennetdan kdyttajan, tilaajan ja ympariston suunnitte-
lulle asettamat tavoitteet sovittuun laatutasoon elinkaaritavoitteet, kestavan kehityksen periaatteet ja rakennussuojelu huomioiden. Arkkitehti
etsii suunnitteluratkaisuja, joista valitaan kaikkien suunnittelijoiden lapikdyma ehdotus tilaajan hyvaksyttavaksi ja yleissuunnittelun pohjaksi.

Ehdotussuunnittelun ja yleissuunnittelun lopputuloksena syntyy rakennuksen kokonaisratkaisu.

Vaiheen tuloksena syntyy valittu ehdotussuunnitelma.

Tunnus Valinta
D1

D2

D3

Tehtavat
Edellytysten toteaminen
Hankesuunnitelma tai vastaava olemassa tai tekeilla

Tarvittavat sopimukset allekirjoitettu

Osapuolten vastuiden edellyttdma maardysvalta todettu
Valmistelu

Varmistetaan, ettd kohtien C2-C4 tehtavat tulevat suoritetuiksi
Kaynnistaminen

Sovitaan arkkitehtisuunnittelun huolehtimis- ja vastuurajat

Varmistetaan lahtotietojen riittavyys

Selvitetddn hankkeen erityispiirteistd johtuvat suunnittelutarpeet
Sovitaan laadittavien ratkaisuvaihtoehtojen maard, laajuus ja aikataulu

Tarkennetaan tietomallipohjaisen suunnittelun hyédyntdminen ja laajuus yhdessa suun-
nitteluryhman ja tilaajan kanssa

Sovitaan lisa- ja muutossuunnittelun toimintaperiaatteet ja vastuut

Tarkistetaan hankesuunnitelmaraportin ajantasaisuus

Tulos

Muistio

Muistio, sopimusehdot,
vakuutukset

Muistio

Muistio

Lahtotietoluettelo, luettelo
puuttuvista lahtotiedoista

Muistio

Tietomallinnusohje

Muistio
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D4
K
D5
Tulos
D6
O E
O EK
O EK
O E
O E
O EK
O EK
O EK
E
O E

Suoritus
Osallistutaan suunnittelun aloitustilaisuuteen
Selvitetaan rakennushistoriaselvityksen vaikutukset suunnitteluun

Suunnitellaan vaihtoehtoisia tontinkayttoratkaisuja yhteistydssa ao. erityissuunnit-
telijoiden kanssa

Suunnitellaan toimintojen sijoittuminen alueelle yhteistydssa ao. erityissuunnit-
telijoiden kanssa

Osallistutaan hulevesien kasittelya koskevien periaatteiden maarittelyyn

Arvioidaan hankkeen kaupunkikuvalliset ja muut ymparistovaikutukset

Selvitetdan kdytto- ja paloturvallisuusvaihtoehtoja
Suunnitellaan sovittu maara toiminnallisia ratkaisuvaihtoehtoja
Suunnitellaan rakennuksen kokonaishahmo ja -ratkaisu

Laaditaan ehdotukset rakennuksen jakautumisesta kerroksiin, osastoihin ja alueisiin

Suunnitellaan toimintojen sijoittuminen rakennukseen
Laaditaan ehdotukset tilaohjelmaan kuuluvista tiloista

Laaditaan ehdotukset rakennukselle valttamattomista tilaohjelmaan kuulumattomista
tiloista ja tekniikan tilavarauksista

Suunnitellaan toistuvat tilat

Suunnitellaan rakennuksen julkisivut materiaaleineen

Osallistutaan suunnitelmakatselmuksiin

Seurataan suunnittelun etenemistd ja suunnittelutavoitteiden toteutumista

Suoritetaan suunnitelmien ristiintarkastus, yhteensovittaminen ja vertailu padasuunnitte-
lijan johdolla

Laaditaan alustava rakennustapaselostus

Tehd&an arkkitehdin osuus kohteen laajuus-, tehokkuus- ja kustannustarkastelusta
Varmistetaan suunnitteluratkaisujen turvallisuus arkkitehtisuunnittelun osalta
Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

Hankitaan ehdotussuunnitelmille kirjallinen hyvéksynta

Hyvéksytty ehdotussuunnitelma

Erikseen tilattavat tehtavat
Toimitaan hankkeen tietomallikoordinaattorina. Liite

Osallistutaan kuntoarvioon, kuntotutkimuksiin sekd véri- ja pinta-
tutkimuksiin. Liite .

Laaditaan rakennussuojeluselostus. Liite .

Suunnitellaan tilapaisjarjestelyt. Liite

Suunnitellaan vaiheittaisen rakentamisen jérjestelyt. Liite
Laaditaan purkamisen ehdotussuunnitelmat. Liite
Suunnitellaan rakennusosien suojaukset. Liite

Suunnitellaan rakennusosien ja -materiaalien talteenotto, séilytys ja uudelleenkaytto.

Liite .
Yhteensovitetaan tietomalli muiden suunnittelijoiden kanssa. Liite

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttdamat lisdtehtavat:

Muistio

Asemapiirros

Asemapiirros

Selostus, merkinnat
asemapiirrokseen

Muistio

Pohjapiirustukset, leik-
kauspiirustukset

Pohjapiirustukset, kaaviot
Pohjapiirustukset
Pohjapiirustukset

Tyyppiratkaisusuunni-
telmat

Julkisivupiirustukset
materiaalimerkintéineen

Muistio, merkinnat
piirustuksiin

Suunnitteluvaihe-
ilmoitukset

Yhteensovitustilaisuuden
muistio (padsuunnittelija)

Rakennustapaselostus

Muistio

Rakennussuojeluselostus

Vaisto- ja tilapdissuunni-
telmat

Vaiheistussuunnitelmat

Suojaussuunnitelmat

Talteenottosuunnitelmat

Tietomalli

Erikseen maariteltavat
tehtavat
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E YLEISSUUNNITTELU

Yleissuunnittelussa ehdotussuunnitelma kehitetdan toteutuskelpoiseksi yleissuunnitelmaksi. Yleissuunnitelma kohdistuu seka rakennuksen
kiintedan perusosaan etta muuntuvien tila-alueiden suunnitteluun. Yleissuunnitelma voi sisaltaa erilaisia vaihtoehtoja tilaratkaisuiksi.

Yleissuunnittelussa valittu ehdotussuunnitelma kehitetdan toteutuskelpoiseksi yleissuunnitelmaksi elinkaaritavoitteet, kestavan kehityksen
periaatteet ja rakennussuojelu huomioiden. Tarvittaessa sovitaan hankintastrategia.

Vaiheen tuloksena syntyy hyvaksytty yleissuunnitelma ja paapiirustukset.

Tunnus

E1

E2

E3

E4
E4.1

E4.2

Valinta

< X X X

Tehtévat
Edellytysten toteaminen
Ehdotussuunnitelma valittu ja hyvaksytty jatkosuunnittelun pohjaksi

Tarvittavat sopimukset allekirjoitettu

Osapuolten vastuiden edellyttdma maardysvalta todettu
Valmistelu

Varmistetaan, ettd kohtien C2-C4 tehtavat tulevat suoritetuiksi
Kaynnistaminen

Sovitaan tuoteosasuunnitteluun osallistumisesta

Sovitaan arkkitehtisuunnittelun huolehtimis- ja vastuurajat

Varmistetaan lahtdtietojen riittavyys

Osallistutaan suunnittelu- ja tiedonvaihtoaikataulun laatimiseen paasuunnittelijan
johdolla

Sovitaan osallistumisesta elinkaari- ja ymparistovaikutusten arviointiin yhdessa ao.
erityissuunnittelijoiden kanssa

Tasmennetddn hankkeen elinkaari-, kdyttoika-, laatu- ja ympadristovaikutusten suunnitte-
lutavoitteet (arkkitehdin osuus)

Avustetaan padsuunnittelijaa hankkeen erityispiirteista johtuvien erityissuunnittelu-
tarpeiden selvittdmisessa

Tasmennetddn hankkeen laajennus- ja muuntojoustotavoitteet (arkkitehdin osuus)
Osallistutaan kiintedn perusrakennuksen ja muuntuvien tilaosien maarittelemiseen

Osallistutaan hankintapakettijaon laatimiseen seka hankintapakettien
sisallon, tarkkuuden ja ajankohdan maarittamiseen

Suoritus
Alueen suunnittelu
Suunnitellaan toimintojen sijoittuminen alueelle

Arvioidaan hankkeen kaupunkikuvalliset ja muut ympdristovaikutukset

Suunnitellaan alueen lilkkenneratkaisut yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa
Suunnitellaan aluetyypit periaatetasolla yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan istutusalueiden sijoittuminen periaatetasolla yhteistydssa ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan alueen rakenteet (esim. tukimuurit, portaat, varastot, katokset) yhteis-
tydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan alueen varusteiden ja kalusteiden sijoittuminen periaatetasolla yhteis-
tydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Osallistutaan hulevesiratkaisujen (johtaminen, imeytys, viivytys) suunnitteluun yhteis-
tydssd ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Tilasuunnittelu

Osallistutaan kuntoarvioihin

Selvitetdaan rakennussuojelun ja kuntoarvioiden vaikutukset suunnitelmiin

Madritetdan uudet, purettavat ja sdilytettavat osat ja huomioidaan niiden erityispiirteet

Osallistutaan purkamisen yleissuunnitelmien laatimiseen yhdessa ao. erityissuunnit-
telijoiden kanssa

Arvioidaan ymparistovaikutukset sekd kaupunkikuvalliset ratkaisut tilojen suunnittelussa

Suunnitellaan rakennuksen kokonaishahmo ja -ratkaisu

Tulos

Muistio, sopimusehdot,
vakuutukset

Muistio

Muistio
Muistio

Lahtotietoluettelo, luettelo
puuttuvista lahtotiedoista

Suunnittelu- ja tiedon-
vaihtoaikataulu

Muistio

Muistio

Asemapiirros

Selostus, merkinndt
asemapiirrokseen

Asemapiirros
Asemapiirros

Asemapiirros

Asemapiirros, pohja-,
leikkaus- ja julkisivupiirus-
tukset

Asemapiirros

Muistio

Muistio
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E4.3

E4.4

E4.5

E5

Tulos

Suunnitellaan toimintojen sijoittuminen rakennukseen

Selvitetaan teknisten jarjestelmien vaikutukset suunnitteluratkaisuihin

Suunnitellaan toimintojen jakautuminen kerroksiin, osastoihin ja alueisiin

Sijoitetaan ja suunnitellaan rakennukseen tilaohjelmaan kuuluvat tilat

Sijoitetaan ja suunnitellaan muut tarvittavat tilat kuten lilkenne-, apu- ja tekniset tilat
Kiintea perusrakennus

Suunnitellaan perustus- ja runkoratkaisut seka rakenteelliset tyyppiratkaisut yhteistydssa
ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan julkisivutyypit, -rakenteet ja -pinnat seka ulkotasot yhteistydssa ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan julkisivujen ja ulkotasojen tekniset ratkaisut, talovarustelu ja tekninen
varustelu yhteisty0ssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan vesikattotyypit, vesikaton rakenteet, pinnat ja kattokaltevuudet yhteis-
tydssd ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan vesikaton tekniset ratkaisut, talovarustelu ja tekninen varustelu yhteis-
tydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan talovarustelu ja tekninen varustelu yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden
kanssa

Suunnitellaan palo-osastot, rakenteiden ja tilojen paloluokat ja suojaustavat seka raken-
nuksen poistumisalueet ja -tiet yhdessa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan vdestonsuojatilat
Muuntuvat tilaosat

Madritetdan tilaajan kanssa tilojen kadyttotarkoitukset, laajennettavuus- ja muuntojousto-
tavoitteet

Suunnitellaan rakennuksen tilat ja niiden tekniset ratkaisut yhdessa ao. erityissuunnitteli-
joiden kanssa

Suunnitellaan tilaosien rakenteet yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan tilojen ja jarjestelmien huoltotarpeet periaateratkaisuina ja varmistetaan,
ettd toteutus, hoito ja huolto ovat turvallisesti suoritettavissa

Madritetdan ja suunnitellaan tilojen perustaso ja toiminnallinen mitoitus
Esitetdaan yleisratkaisuun vaikuttavat tai toistuvat tilaosat

Suunnitellaan tilavarusteiden (kiinteiden kalusteiden, varusteiden ja laitteiden) sijoittu-
minen periaatetasolla

Laskelmat, selostukset ja muut yleissuunnitteluvaiheen tehtavat
Laaditaan rakennustapaselostus

Lasketaan rakennuksen huoneisto- ja hyotyalat ja tilavuudet

Osallistutaan kosteusriskianalyysin laadintaan

Osallistutaan kuivatusratkaisujen ja -rakenteiden suunnitteluun yhteistydssa ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa

Varmistetaan, ettd rakennusosien toteutus, hoito ja huolto ovat turvallisesti suori-
tettavissa

Varmistetaan, ettd jarjestelmien tarvitsemat reitit ja varaukset rakennusosiin ovat varat-
tuina ja yhteensopivat kokonaisratkaisun kanssa (yhteistyssa ao. erityissuunnittelijoiden
kanssa)

Suoritetaan suunnitelmien ristiintarkastus, yhteensovittaminen ja vertailu pddsuunnitte-
lijan johdolla

Madritelld@n alustavasti suunnitelmiin rakennustuotteiden olennaiset tekniset vaatimukset
Varmistetaan suunnitteluratkaisujen turvallisuus arkkitehtisuunnittelun osalta
Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

Hankitaan yleissuunnitelmalle kirjallinen hyvaksynta

Hyvéaksytty yleissuunnitelma ja paapiirustukset

Pohjapiirustukset, kaaviot

Pohjapiirustukset, kaaviot
Pohjapiirustukset, kaaviot

Pohjapiirustukset, kaaviot

Rakennetyypit
Julkisivusuunnitelmat
Julkisivusuunnitelmat
Vesikattosuunnitelmat

Vesikattosuunnitelmat

Palo- ja poistumissuun-
nitelma

Vaestonsuojapiirustukset

Muistio

Pohjapiirustukset

Rakennetyypit

Muistio, merkinndt pohja-
piirustuksiin

Muistio, pohjapiirustukset
Pohjapiirustukset

Pohjapiirustukset,
huoneselosteet

Rakennustapaselostus

Pinta-ala- ja tilavuus-
laskelmat

Suunnittelukokous, yhdis-
tetyt suunnitelmat

Yhteensovitustilaisuuden

muistio (padsuunnittelija)

Tuotevaatimukset

Muistio
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E6 Erikseen tilattavat tehtavat
O E Toimitaan hankkeen tietomallikoordinaattorina. Liite
O E Laaditaan luovutettava tietomalli. Liite Tietomalli
O E Laaditaan elinkaariselvitykset ja -ratkaisut yhdessa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa.
Liite .
O E Suunnitellaan kalusteiden, varusteiden ja laitteiden sijoittuminen. Liite Kalustetut pohjapiirus-
tukset
O E Suunnitellaan tilapaisjarjestelyt. Liite Vaisto- ja tilapaissuunni-
telmat
O E Suunnitellaan vaiheittaisen rakentamisen jarjestelyt. Liite Vaiheistussuunnitelmat
O EK Osallistutaan kuntoarvioon, kuntotutkimuksiin seka vari- ja pintatutkimuksiin. Liite .
O EK Suunnitellaan rakennusosien suojaukset yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa. ~ Suojaussuunnitelmat
Liite .
O FEK Suunnitellaan rakennusosien ja -materiaalien talteenotto, sdilytys ja uudelleenkdyttod Talteenottosuunnitelmat
yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa. Liite
O E Laaditaan havainnollistamis- ja visualisointimateriaalit. Liite Kuvat, videot, 3D-malliajot
O E Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisatehtavat: Erikseen maariteltavat
tehtavat
F RAKENNUSLUPATEHTAVAT

Rakennuslupatehtavissa selvitetadan hankkeen edellyttamat lupamenettelyt, varmistetaan suunnittelijoiden kelpoisuus ja paapiirustusten
hyvaksyttavyys seka laaditaan lupahakemus tarvittavine asiakirjoineen.

Rakennuslupaa haetaan kirjallisesti rakennusvalvontaviranomaiselta. Rakennuslupahakemukseen on liitettdva rakennussuunnitelmaan sisalty-
vat paapiirustukset, jotka rakennussuunnittelija varmentaa nimikirjoituksellaan (MRL 1318).

Vaiheen tuloksena syntyy rakennuslupahakemus ja viranomaisen lupapaatos.

Tunnus Valinta

F1

F2

F3

F4

F5

Tulos

F6

Tehtavat
Edellytysten toteaminen

Padsuunnittelija valittu

Hyvaksytty yleissuunnitelma péapiirustuksineen olemassa, tarvittavat selvitykset laadittu

Valmistelu
Varmistetaan rakennussuunnittelutehtévén vaativuus
Varmistetaan rakennussuunnittelijan patevyys tehtdavaan

Kaynnistaminen

Suoritus

Kootaan rakennuslupahakemuksessa tarvittavat rakennussuunnittelun asiakirjat

Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen
Hankitaan paapiirustuksille kirjallinen hyvaksynta rakennushankkeeseen ryhtyvalta

Rakennusvalvontaviranomaisen kasittelyyn jatetyt paapiirustukset

Erikseen tilattavat tehtavat

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisatehtavat:

Tulos

Paapiirustukset ja selvi-
tykset

Muistio

Erikseen maariteltavat
tehtavat
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G TOTEUTUSSUUNNITTELU

Toteutussuunnittelussa yleissuunnitelma kehitetddn rakentamisen ja hankinnan edellyttamiksi mitoitetuiksi suunnitelmiksi ja tuotemaaritte-
lyiksi. Toteutussuunnitteluun sisaltyy tuote- ja jarjestelmaosasuunnittelu.

Toteutussuunnittelu tuottaa suunnitelmia valitun hankinta- ja toteutustavan mukaisesti sekd hankinnan etta toteutuksen kayttoon.

Hankintoja varten laaditaan tarpeelliset suunnitelmat ja asiakirjat siihen laajuuteen, ettd kohteen maarat, tyStavat ja laatutaso voidaan maarit-
tad toteutuskustannusten edellyttamalla tarkkuudella.

Vaiheen tuloksena syntyy hyvaksytyt toteutussuunnitelmat.

Tunnus Valinta

G1

G2

G3

G4
G4.1

G4.2

G43

Tehtavat
Edellytysten toteaminen
Yleissuunnitelma tai vastaava olemassa tai tekeilla

Tarvittavat sopimukset allekirjoitettu

Osapuolten vastuiden edellyttdama maardysvalta todettu
Valmistelu

Varmistetaan, ettd kohtien C2-C4 tehtdvat tulevat suoritetuiksi
Kaynnistaminen

Sovitaan suunnitelmapakettijaoista ja tuoteosasuunnittelusta

Sovitaan rakennushankkeeseen ryhtyvdn ja muiden osapuolien kanssa suunnitelmien
valmiudesta hankintakyselyja varten

Tasmennetddn tietomallipohjaisen suunnittelun hyddyntaminen ja laajuus yhdessa
suunnitteluryhman ja tilaajan kanssa

Suoritus
Hankinta- ja suunnitelmapakettien maarittely
Sovitaan hankintamuodosta ja sen vaikutuksesta suunnitteluprosessiin

Hankintoja palvelevan suunnittelun toteutussuunnittelun tehtavasisallot
Hankintamuoto 1 = Hankinta tydpiirustuksin
Hankintamuoto 1a = Hankinta tdydentyvin tyopiirustuksin
Hankintamuoto 2 = Hankinta ohjeellisin suunnitelmin
Hankintamuoto 3 = Tuoteosakauppa = Hankinta suunnitelmavaatimuksin

Laaditaan suunnitelmat valitun hankintamuodon mukaisesti

Alueen suunnittelu

Suunnitellaan alueen lilkkenneratkaisut yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa
Suunnitellaan aluetyypit yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan istutusalueiden sijoittuminen yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden
kanssa

Suunnitellaan alueen rakenteet (esim. tukimuurit, portaat, varastot, katokset) yhteis-
tydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan alueen varusteiden ja kalusteiden sijoittuminen yhteistydssa ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa

Kiintea perusrakennus

Osallistutaan purettavien rakenteiden, purkutavan ja -jarjestyksen, suojausten ym.
maarittdmiseen yhdessa ao.erityissuunnittelijoiden kanssa

Osallistutaan olevien, suojeltavien ja sdilytettavien rakenteiden suojausten maaritta-
miseen

Suunnitellaan rakennuksen runkoratkaisu (arkkitehdin osuus) yhteistydssa ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa

Suunnitellaan kansirakenteiden periaateratkaisut yhteistydssa ao. erityissuunnit-
telijoiden kanssa
Suunnitellaan julkisivut pintarakenne- ja materiaalimaarittelyineen

Suunnitellaan ulkotasot, parvekkeet ja katokset (arkkitehdin osuus)

Suunnitellaan ulko-ovien ja -ikkunoiden ratkaisut

Tulos

Muistio, sopimusehdot,
vakuutukset

Muistio

Muistio

Tietomallinnusohje

Asemapiirros
Asemapiirros

Asemapiirros

Asemapiirros, mitoitetut
arkkitehtisuunnitelmat

Asemapiirros

Mitoitetut arkkitehtisuun-
nitelmat

Mitoitetut arkkitehtisuun-
nitelmat

Mitoitetut julkisivusuun-
nitelmat

Mitoitetut rakennusosa-
suunnitelmat, kaaviot

lkkuna- ja ovikaaviot,
tyyppidetaljit, heloitukset
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G4.4

G4.5

G5

Tulos

Suunnitellaan vesikatto- ja rdystasrakenteet ja niiden periaatedetaljit

Suunnitellaan vesikattovarusteiden ratkaisut (kulkusillat, kattotikkaat, lumiesteet ym.
turvavarusteet)

Muuntuvat tilaosat

Tarkennetaan tilat ja niiden toiminnallinen mitoitus

Suunnitellaan tilan jako-osat (véliseindt, jakoseindt, sisdportaat, kaiteet ym.)

Suunnitellaan sisdovien ja -ikkunoiden ratkaisut

Suunnitellaan tilapinnat (pintarakenteet ja -materiaalit)

Suunnitellaan tilavarusteiden (kiinteiden kalusteiden, varusteiden ja laitteiden) sijoittu-
minen

Suunnitellaan vdestonsuojat varusteineen

Suunnitellaan hoitotasojen, kulkusiltojen ym. periaateratkaisut
Suunnitellaan opastejarjestelman periaatteet

Arvioidaan osaltaan tilaosien suunnitelmien turvallinen toteutettavuus

Laskelmat, selostukset ja muut toteutussuunnitteluun liittyvat tehtavat

Lasketaan rakennuksen huoneisto- ja hydtyalat ja tilavuudet

Osallistutaan kosteudenhallinta-asiakirjan laadintaan
Osallistutaan energiaselvitysten laatimiseen

Osallistutaan kuivatusratkaisujen ja -rakenteiden suunnitteluun yhteistydssa ao. erityis-
suunnittelijoiden kanssa

Maaritelladan suunnitelmiin rakennustuotteiden olennaiset tekniset vaatimukset

Laaditaan viitesuunnitelmat tuoteosatoimituksiin

Laaditaan rakennusselostus

Laaditaan huoneselosteet

Laaditaan pintakasittelyselosteet

Kéynnistetddn kadytto- ja huolto-ohjeen laatiminen rakennussuunnitelman sisallon osalta

Varmistetaan, ettd rakennusosien toteutus, hoito ja huolto ovat turvallisesti suori-
tettavissa

Varmistetaan, ettd jarjestelmien tarvitsemat reitit ja varaukset ovat varattuina ja yhteen-
sopivat kokonaisratkaisun kanssa (yhteistydssa erityissuunnittelijoiden kanssa)

Suoritetaan suunnitelmien ristiintarkastus, yhteensovittaminen ja vertailu padsuunnit-
telijan johdolla

Varmistetaan suunnitteluratkaisujen turvallisuus arkkitehtisuunnittelun osalta
Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen
Hankitaan toteutussuunnitelmille kirjallinen hyvéksynta

Hyvéaksytyt, yhteensovitetut toteutussuunnitelmat

Mitoitetut arkkitehtisuun-
nitelmat

Mitoitetut arkkitehtisuun-
nitelmat

Mitoitetut arkkitehtisuun-
nitelmat

Mitoitetut arkkitehti-
suunnitelmat, kaaviot,
tyyppidetaljit

Ikkuna- ja ovikaaviot,
tyyppidetaljit, heloitukset

Seindprojektiot, sisakatto-
piirustukset, lattiakaaviot,
huoneselosteet

Kalusteiden ja varusteiden
sijoitus- ja sovituspiirus-
tukset, kalustekaaviot,
huoneselosteet

Vaestonsuojapiirustukset,
rakennusselostus

Mitoitetut arkkitehtisuun-
nitelmat

Opastejarjestelman
periaatesuunnitelma

Piirustusmerkinnat,
muistiot

Pinta-ala- ja tilavuuslas-
kelmat

Tuotevaatimukset

Piirustusmerkinnat,
muistiot

Rakennusselostus
Huoneselosteet

Pintakasittelyselosteet

Yhdistetyt suunnitelmat

Yhteensovitustilaisuuden
muistio (padsuunnittelija)

Muistiot
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Erikseen tilattavat tehtavat

Toimitaan hankkeen tietomallikoordinaattorina. Liite __
Laaditaan luovutettava tietomalli. Liite _____.

Kootaan ja julkaistaan yhdistelmdmalli. Liite ___
Osallistutaan urakkarajaliitteen laadintaan. Liite _____.

Tehddan reika- ja varaussuunnittelu yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa.
Liite .

Suunnitellaan vaativat lasirakenteet ja niiden varusteet. Liite

Suunnitellaan kalusteiden, varusteiden ja laitteiden sijoittuminen. Liite

Suunnitellaan erityistilojen kiinteiden kalusteiden, varusteiden ja laitteiden sijoittuminen
periaatetasolla. Liite .

Osallistutaan erityiskalusteiden ja teknisten varusteiden suunnitteluun. Liite

Suunnitellaan takkojen ja vaativien tulisijojen ratkaisut yhteistydssd ao. erityissuunnit-
telijoiden kanssa. Liite

Osallistutaan turvasuunnitteluun. Liite .

Suunnitellaan lukituksen ja kulunvalvonnan periaatteet yhteistydssa kayttdjien, tilaajien
ja asiantuntijan kanssa. Liite

Suunnitellaan opastus. Liite _____.

Suunnitellaan pihat kohdassa C4 sovitun mukaisesti. Liite

Suunnitellaan sisustus kohdassa C4 sovitun mukaisesti. Liite __
Ymparistoluokitusjarjestelman aiheuttamat erityistehtavat. Liite _____ .

Inventoidaan rakennuksen kiinted perusosa, muuntuvat tilaosat ja varusteet. Liite _____

Suunnitellaan rakennusosien ja -materiaalien purkaminen, talteenotto, sdilytys ja
uudelleenkdyttd yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa. Liite

Suunnitellaan rakennusosien suojaukset yhteistydssa ao. erityissuunnittelijoiden kanssa.
Liite .

Tarkistetaan urakoitsijoiden esittdmien tuotevaihtoehtojen kelpoisuudet. Liite

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisatehtavat:

Tietomalli
Yhdistelmamalli

Urakkarajaliite

Mitoitetut arkkitehti-
suunnitelmat

Kalustetut pohja-
piirustukset

Vakiovalmisteisten tai
tyypitettyjen kiinteiden
kalusteiden kaaviot

Erityiskalusteisiin ja tek-
nisiin varusteisiin liittyvat
suunnitelmat

Opastussuunnitelmat
Pihasuunnitelmat

Sisustussuunnitelmat

Talteenottosuunnitelma

Suojaussuunnitelma

Erikseen maariteltavat
tehtavat
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H

ja hankintasopimukset.

RAKENTAMISEN VALMISTELU

Rakentamisen valmistelussa organisoidaan rakentaminen, kilpailutetaan rakentamistehtavat, kdydaan sopimusneuvottelut ja tehddan urakka-

Vaiheen tuloksena syntyy rakentamispaatos ja urakoitsijavalinnat.

Tunnus

H1

H2

H3

H4

H5

Tulos

H6

Valinta
O E
O E
O E
O E
O E
O E
O E
O E
O E

Tehtavat

Edellytysten toteaminen

Valitun hankintamuodon edellyttdmat suunnitelmat laadittu ja hyvaksytty
Valmistelu

Varmistetaan, ettd kohtien C2-C4 tehtavat tulevat suoritetuiksi
Kaynnistaminen

Sovitaan rakennushankkeeseen ryhtyvdn kanssa lisd- ja muutostydmenettelyista
Suoritus

Varmistetaan, ettd suunnitteluprosessi on hankintamuodon mukainen
Tarkistetaan, etta tarjoussuunnitelmat ovat tavoitteiden mukaiset
Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

Hankitaan rakentamiseen tarkoitetuille suunnitelmille kirjallinen hyvaksynta

Sopimussuunnitelmat ja rakentamispaatos

Erikseen tilattavat tehtavat

Osallistutaan kilpailutettavien urakoitsijoiden ennakkovalintaan. Liite _____
Osallistutaan tarjouspyynnén laadintaan. Liite ___

Osallistutaan hankintarajojen madrittamiseen. Liite _____ .

Osallistutaan urakkakilpailun valmisteluun. Liite ___

Osallistutaan urakkatarjousten kasittelyyn. Liite

Osallistutaan urakka- ja/tai sopimusneuvotteluihin. Liite ___

Osallistutaan rakennuttajan valvontasuunnitelman laatimiseen. Liite
Osallistutaan rakennustyon tarkastusasiakirjan laadintaan. Liite .

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttdamat lisatehtavat:

Tulos

Muistiot

Rakennuttajan valvonta-
suunnitelma

Rakennustyon tarkastus-
asiakirja

Erikseen maariteltavat
tehtdvat
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| RAKENTAMINEN

Rakentamisessa varmistetaan sopimuksenmukainen toteutus, tavoitteet tayttava lopputulos sekd tarvittavat kdytto- ja yllapitovalmiudet.

Rakennuksen valmistuminen todetaan vastaanotossa.

Arkkitehdin valvontatehtdvat ovat padosin erikseen sovittavia. Arkkitehdin rakennusaikaisia tehtévia ovat suunnitelmien mukaisen toteuttami-

sen seuraaminen katselmuksilla ja tarkastuksilla.

Vaiheen tuloksena syntyy vastaanottopaatds ja urakan vastaanotto.

Tunnus  Valinta Tehtavat
11 Edellytysten toteaminen
Toteutussuunnitelmat valmiit tarvittavassa laajuudessa
12 Valmistelu
Varmistetaan, ettd kohtien C2-C4 tehtavat tulevat suoritetuiksi
13 Kaynnistaminen
Sovitaan osallistumisesta rakentamisen seurantaan (katselmukset, tilaisuudet, kokoukset)
Sovitaan toteumamallin tekemisesta
K Sovitaan sdilyttdmiseen ja restaurointiin liittyvien erikoistdiden menettelytavoista
Sovitaan rakennusaikaisesta dokumentoinnista
Sovitaan osallistumisesta korjausty&td koskevan raportin laatimiseen
14 Suoritus

Taydennetdan toteutussuunnitelmia rakentamisen aikana

Merkitdan hankintarajat suunnitelmiin
Osallistutaan sovittuihin tilaisuuksiin ja palavereihin

Tarkastetaan silmamaadrdisesti tyon tulos suunnitelmien mukaisen lopputuloksen varmis-
tamiseksi

Kdynnistetdan kaytto- ja huolto-ohjeen laatiminen rakennussuunnitelman sisallon osalta
Varmistetaan suunnitteluratkaisujen turvallisuus arkkitehtisuunnittelun osalta

Varmistetaan, ettd rakennusosien toteutus, hoito ja huolto ovat turvallisesti
suoritettavissa

Pdivitetadan rakentamisen aikana esiin tulleet muutokset suunnitelmiin

15 Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen
Hankitaan toteumapiirustuksille kirjallinen hyvaksynta

Tulos Toteumapiirustukset

16 Erikseen tilattavat tehtavat
O E Osallistutaan rakennustuotteiden kelpoisuuden toteamiseen. Liite
O E Rakennustydn aikainen asiantuntijavalvonta. Liite .
O E Tehddan uusista hankintasopimuksista johtuvat suunnitelmat. Liite
O E Tehd&an kayttdgjamuutoksista aiheutuva lisd- ja muutossuunnittelu. Liite
O E Laaditaan ja luovutetaan toteumamalli. Liite
O E Suunnitellaan rakentamisen aikaiset tilapaisjarjestelyt. Liite .
O EK Laaditaan korjausraportti. Liite

O E Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisatehtavat:

Tulos

Muistio

Muistio

Taydennetyt arkkitehti-
suunnitelmat

Toteumapiirustukset

Muistio

Liite rakennustyon tarkas-
tusasiakirjaan

Toteumamalli

Vaisto- ja tilapdissuunni-
telmat

Korjausraportti

Erikseen maariteltavat
tehtavat
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J KAYTTOONOTTO
Kayttoonotossa varmistetaan jarjestelmien toiminta ja annetaan kdytdn opastus.

Vaiheen tuloksena rakennus otetaan kayttoon.

Tunnus  Valinta Tehtavat
J1 Edellytysten toteaminen
J2 Valmistelu

Sovitaan osallistumisesta suunnittelutehtdvan paattymiseen liittyviin tehtaviin
Sovitaan osallistumisesta kohteen vastaanottoon

J3 Kaynnistaminen

Ja Suoritus
Osallistutaan suunnittelutehtdvan paattymiseen liittyviin tehtdviin

Laaditaan arkkitehdin osuus kdytto- ja huolto-ohjeeseen

Osallistutaan vastaanottotarkastukseen

Todetaan valmiin rakennuksen tavoitteenmukaisuus

Toimitetaan lopulliset suunnitelmat tilajaalle (luovutusaineisto)

J5 Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen
Hankitaan kirjallinen hyvéaksynta arkkitehdin osuuteen kdytto- ja huolto-ohjeesta

Tulos Kayttoon otettu rakennus
J6 Erikseen tilattavat tehtavat

O E Laaditaan myynti- ja esittelyaineisto. Liite _____

O E Kerdtdan ja luovutetaan pinta-ala- ja madratiedot tilaajan erityistarpeisiin. Liite _____

O E Tarkistetaan kdyttésuunnitelma. Liite ___

O E Tarkistetaan yllapitosuunnitelma. Liite _____.

O E Opastetaan yllapitoon ja kayttoon liittyvissa tehtdvissa. Liite

O E Huolehditaan suunnitelmien arkistoinnista kayttajalle. Liite ____

O E Esitelladn kohde. Liite ____.

O E Konvertoidaan luovutusaineisto tilaajan arkistointiohjeen mukaiseksi ja toimitetaan

tilaajalle. Liite .

O
m

Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttamat lisatehtavat:

Tulos

Muistio

Kiinteistonpitokirja
(huoltokirja)

Virhe- ja puuteluettelot

Kirjaus rakennustyon
tarkastusasiakirjaan

Muistio

Sahkoinen suunnitelma-
-aineisto

Erikseen maariteltavat
tehtavat
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K TAKUUAIKA

Takuuaikana seurataan rakennuksen toimivuutta, tehdadan takuuajan saadot, pidetaan tarvittavat tarkastukset ja korjataan mahdolliset puut-
teet.

Tunnus  Valinta Tehtavat Tulos

Sovitaan osallistumisesta takuutarkastuksiin Muistio
Sovitaan osallistumisesta takuuajan jélkeisiin tehtaviin Muistio
Sovitaan osallistumisesta kdyttdjapalautteen hankintaan Muistio

Osallistutaan takuutarkastuksiin Virhe- ja puuteluettelo

Tulos Takuutarkastuksen poytakirja

O
m

Tehd&an kayttdgjamuutoksista aiheutuva lisd- ja muutossuunnittelu. Liite

O E Hankekohtaisten erityisvaatimusten edellyttdamat lisatehtavat: Erikseen madriteltavat
tehtavat

Hankkeen johtamisen ja rakennuttamisen sekd eri suunnittelualojen tehtdvd-
luettelot ovat yhteistyGssd laatineet:
Arkkitehtitoimistojen Liitto ATL ry
Sdhkosuunnittelijat NSS ry
Rakennusteollisuus RT ry
Rakennuttajatoimistojen Liitto RTL ry
RAKLIry

Sisustusarkkitehdit SIO ry

Suomen Valoteknillinen Seura ry

Suunnittelu- ja konsulttitointiyritykset SKOL ry
Séhké- ja teleurakoitsijaliitto STUL ry
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