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TARJOUSPYYNNÖN ESPD-OSION TÄYTTÖOHJE  

Yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja (ESPD) on selvitys, jolla toimittaja antaa 

vakuutuksen siitä, että se täyttää hankintayksikön asettamat valintaperusteet ja että 

sitä ei koske hankintalainsäädännön mukainen poissulkuperuste. ESPD-lomakkeen 

muoto on Euroopan komission asetuksella määritelty. 

Hankintayksikkö voi milloin tahansa menettelyn aikana pyytää hankintalain 

(1397/2016) 88 §:n mukaisesti tarjoajia ja ehdokkaita toimittamaan yhden tai 

useamman vaadituista todistuksista tai asiakirjoista, jos tämä on tarpeen menettelyn 

asianmukaisen kulun varmistamiseksi. 

Tarjoaja tai ehdokas voidaan sulkea hankintamenettelyn ulkopuolelle, jos se ei ole 

antanut kaikkia pyydettyjä tietoja, se on antanut vääriä tietoja yhteistä eurooppalaista 

hankinta-asiakirjaa täyttäessään tai se ei toimita hankintayksikön pyytämiä 

täydentäviä asiakirjoja.  

 

OHJEET ESPD-LOMAKKEEN TÄYTTÄMISEEN 

Mikäli tarjoaja käyttää muiden yksiköiden (kuten alihankkijoiden tai samaan 

konserniin kuuluvien yhtiöiden) voimavaroja soveltuvuusvaatimusten täyttymiseen tai 

jos tarjoaja on ryhmittymä, tulee pääasiallisen tarjoajan / tarjouksen lähettämisestä 

vastuussa olevan ryhmittymän jäsenen lähettää ESPD-lomake täytettäväksi 

käyttämilleen voimavarayksiköille ja/tai ryhmittymän jäsenille. Suosittelemme 

tarjoajaa lähettämään voimavarayksiköiden / ryhmittymän jäsenten ESPD-

lomakkeiden täyttöpyynnön hyvissä ajoin, riittävästi ennen tarjousten jättämisen 

määräajan umpeutumista. Tarjoajia pyydetään huomioimaan, että tarjousta ei voi 

lähettää ilman kaikkien voimavarayksiköiden ja ryhmittymän jäsenten täytettyjä 

ESPD-lomakkeita. 

II osa: ”Tarjoajaa koskevat tiedot” 

• Täytä II osan kohta A: ”Tarjoajaa koskevat tiedot”. 

 o Mikroyrityskohtaa kysytään tilastollisista syistä, eikä vastaus vaikuta 

 kilpailutukseen. 

 o Kohtaan ”Onko tarjoaja merkitty mahdolliseen hyväksyttyjen tarjoajien 

 viralliseen luetteloon tai onko sillä vastaava sertifikaatti?” Hankintayksikkö 

 on jo vastannut ”Ei sovelleta”. Menettely ei ole käytössä Suomessa. 

 o Kohdassa ”Osallistuuko tarjoaja hankintamenettelyyn yhdessä muiden 

 kanssa?” vastataan ”Kyllä” vain siinä tapauksessa, että tarjoaja on 

 ryhmittymä. Tässä kohdassa ei tarkoiteta alihankintasuhteita. ”Kyllä”-

 vastaus tarkoittaa lisäksi, että kaikkien tässä nimettyjen ryhmittymän 

 jäsenten tulee täyttää oma ESPD-lomake.  

• Täytä II osan kohta ”B: Tarjoajan edustajia koskevat tiedot” 

 o Tässä tarkoitettu edustaja voi olla esimerkiksi tarjoajan nimenkirjoittaja. 



2 
 

• Täytä II osan kohta ”C: Muiden yksiköiden voimavarojen hyväksi käyttämistä 

koskevat tiedot” 

 o Tarjoaja on se yhtiö (tai ryhmittymä), joka tekee tarjouksen.  

 o Jos tarjoaja vastaa osan II kohdassa C olevaan kysymykseen ”kyllä” on 

 sen nimeämien voimavarayksiköiden täytettävä ESPD-lomake. 

 

III osa: ”Poissulkemisperusteet” 

• Anna vastaus esitettyihin poissulkuperusteisiin. Tiedot tarkistetaan voittaneelta 

tarjoajalta mm. rikosrekisteriotteista ja muista selvityksistä (ks. tarkemmin alla kohta 

”Voittaneelta toimittajalta tarkastettavat selvitykset”). 

 

IV osa: ”Valintaperusteet”  

A ”Soveltuvuus”  

• Ilmoita, onko yrityksenne merkitty asiaankuuluviin sijoittautumisjäsenvaltion 

pitämiin kaupparekistereihin (Suomessa kaupparekisteri) 

Kohtaan ”Onko tämä tieto saatavilla sähköisesti?” voit vastata ”Kyllä” ja täydentää 

internet-osoitteeksi www.ytj.fi.  

 

B ”Taloudellinen tilanne ja rahoitusasema”  

• Ilmoita ”Liikevaihto”-kentässä, mikä on tarjoajan yleinen vuotuinen liikevaihto 

vaadituilta tilikausilta. Jos tarjous on tehty ryhmittymänä, tähän tulee syöttää 

ryhmittymän yhteenlaskettu liikeaihto. Jos tarjoaja käyttää voimavarayksikköä 

vaatimuksen täyttämiseen, täytä tähän tarjoajan ja voimavarayksikön yhteenlaskettu 

liikevaihto.  

• Ilmoita yrityksenne ammatinharjoittajan vastuuvakuutuksen vakuutusmäärä. Jos 

tarjous tehdään ryhmittymänä, tulee kaikilla ryhmittymän jäsenillä olla tämän 

vaatimuksen mukainen vastuuvakuutus.  

• Ilmoita Kuvaus- kentässä täyttääkö yrityksenne vaatimuksen joka on esitetty 

kohdassa ”Muut taloudelliset tai rahoitusta koskevat vaatimukset”. Jos tarjoaja on 

ryhmittymä, kaikkien ryhmittymän jäsenten tulee täyttää em. vaatimus. Tarjoajaa 

pyydetään varmistamaan oma ja alihankkijoidensa riskiluokat hyvissä ajoin ennen 

tarjouksen jättämistä.  

 

C ”Tekninen ja ammatillinen pätevyys”  

• Täytä lomake 3.6 "Referenssit" ja liitä se tarjoukseen 

 

 

http://www.ytj.fi/
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VI osa: ”Loppulausumat”  

• Tarjoaja vahvistaa, että edellä annetut tiedot ovat asianmukaisia ja oikeita. 

 

 

 

Voittaneelta toimittajalta tarkastettavat selvitykset:  

Hankintayksikkö tarkastaa ESPD:llä annetut tiedot viranomaisrekistereistä tai 

tarvittaessa vaatii tarjouskilpailun voittajalta/voittajilta soveltuvuusvaatimusten 

täyttämiseen liittyvät selvitykset ennen sopimuksen allekirjoittamista.  

Tarjouskilpailussa voittanutta toimittajaa pyydetään lisäksi toimittamaan sitä itseään 

(yritystä) sekä sen hallinto-, johto- ja valvontaelimen jäseniä sekä sen edustus-, 

päätös- ja valvontavaltaa käyttäviä henkilöitä koskevat rikosrekisterilain (770/1993) 6 

§:n 8 momentissa ja 6 b §:ssä tarkoitetut otteet rikosrekisteristä tai vastaavat 

toimittajan tai henkilön alkuperämaan tai sijoittumismaan toimivaltaisen viranomaisen 

antamat otteet rikosrekisteristä.  

Edellä mainitun perusteella rikosrekisteriotteet tulee toimittaa vähintään: 

 • toimittajasta (yrityksestä)  

• sekä seuraavista henkilöistä: 

 • pääjohtaja ja toimitusjohtaja 

 • varatoimitusjohtaja  

• hallituksen puheenjohtaja  

• hallituksen jäsenet  

• nimenkirjoittajat  

• prokuristit 

 

Lisäksi rikosrekisteriotteet tulee toimittaa myös muista yrityksen hallinto-, johto- ja 

valvontaelimen jäsenistä sekä yrityksen edustus-, päätös- ja valvontavaltaa 

käyttävistä henkilöistä.  

Tarjoajaa pyydetään varautumaan rikosrekisterinotteiden toimittamiseen hyvissä 

ajoin. 


