TARJOUSPYYNNON ESPD-OSION TAYTTOOHJE

Yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja (ESPD) on selvitys, jolla toimittaja antaa
vakuutuksen siitd, etta se tayttaa hankintayksikén asettamat valintaperusteet ja etta
sita ei koske hankintalainsaadannén mukainen poissulkuperuste. ESPD-lomakkeen
muoto on Euroopan komission asetuksella maaritelty.

Hankintayksikké voi milloin tahansa menettelyn aikana pyytaa hankintalain
(1397/2016) 88 §:n mukaisesti tarjoajia ja ehdokkaita toimittamaan yhden tai
useamman vaadituista todistuksista tai asiakirjoista, jos tama on tarpeen menettelyn
asianmukaisen kulun varmistamiseksi.

Tarjoaja tai ehdokas voidaan sulkea hankintamenettelyn ulkopuolelle, jos se ei ole
antanut kaikkia pyydettyja tietoja, se on antanut vaaria tietoja yhteista eurooppalaista
hankinta-asiakirjaa tayttdessaan tai se ei toimita hankintayksikén pyytamia
taydentavia asiakirjoja.

OHJEET ESPD-LOMAKKEEN TAYTTAMISEEN

Mikali tarjoaja kayttaa muiden yksikdiden (kuten alihankkijoiden tai samaan
konserniin kuuluvien yhtididen) voimavaroja soveltuvuusvaatimusten tayttymiseen tai
jos tarjoaja on ryhmittyma, tulee paaasiallisen tarjoajan / tarjouksen lahettamisesta
vastuussa olevan ryhmittyman jasenen lahettaa ESPD-lomake taytettavaksi
kayttamilleen voimavarayksikdéille ja/tai ryhmittyman jasenille. Suosittelemme
tarjoajaa lahettdmaan voimavarayksikdiden / ryhmittyman jasenten ESPD-
lomakkeiden tayttdpyynndn hyvissa ajoin, riittavasti ennen tarjousten jattamisen
maaraajan umpeutumista. Tarjoajia pyydetaan huomioimaan, etta tarjousta ei voi
lahettda ilman kaikkien voimavarayksikdiden ja ryhmittyman jasenten taytettyja
ESPD-lomakkeita.

II osa: "Tarjoajaa koskevat tiedot”
e Tayta II osan kohta A: “"Tarjoajaa koskevat tiedot”.

o Mikroyrityskohtaa kysytaan tilastollisista syistd, eika vastaus vaikuta
kilpailutukseen.

o Kohtaan “Onko tarjoaja merkitty mahdolliseen hyvaksyttyjen tarjoajien
viralliseen luetteloon tai onko silld vastaava sertifikaatti?” Hankintayksikk®
on jo vastannut “Ei sovelleta”. Menettely ei ole kdytdssa Suomessa.

o Kohdassa “Osallistuuko tarjoaja hankintamenettelyyn yhdessa muiden
kanssa?” vastataan "Kylla” vain siina tapauksessa, etta tarjoaja on
ryhmittyma. Tassa kohdassa ei tarkoiteta alihankintasuhteita. "Kylla"”-
vastaus tarkoittaa liséksi, etta kaikkien tassa nimettyjen ryhmittyman
jasenten tulee tayttda oma ESPD-lomake.

e Tayta II osan kohta "B: Tarjoajan edustajia koskevat tiedot”

0 Tassa tarkoitettu edustaja voi olla esimerkiksi tarjoajan nimenkirjoittaja.



e Tayta II osan kohta "C: Muiden yksikdiden voimavarojen hyvaksi kayttamista
koskevat tiedot”

o Tarjoaja on se yhti6 (tai ryhmittyma), joka tekee tarjouksen.

o Jos tarjoaja vastaa osan II kohdassa C olevaan kysymykseen “kylla” on
sen nimeamien voimavarayksikoiden taytettava ESPD-lomake.

III osa: "Poissulkemisperusteet”

e Anna vastaus esitettyihin poissulkuperusteisiin. Tiedot tarkistetaan voittaneelta
tarjoajalta mm. rikosrekisteriotteista ja muista selvityksista (ks. tarkemmin alla kohta
"Voittaneelta toimittajalta tarkastettavat selvitykset”).

IV osa: "Valintaperusteet”
A "Soveltuvuus”

¢ IImoita, onko yrityksenne merkitty asiaankuuluviin sijoittautumisjasenvaltion
pitamiin kaupparekistereihin (Suomessa kaupparekisteri)

Kohtaan "Onko tama tieto saatavilla sahkoisesti?” voit vastata "Kylla” ja tdydentaa
internet-osoitteeksi www.ytj.fi.

B “Taloudellinen tilanne ja rahoitusasema”

¢ IImoita “Liikevaihto”-kentdssa, mika on tarjoajan yleinen vuotuinen liikevaihto
vaadituilta tilikausilta. Jos tarjous on tehty ryhmittymana, tahan tulee syoéttaa
ryhmittyman yhteenlaskettu liikeaihto. Jos tarjoaja kayttaa voimavarayksikk6a
vaatimuksen tayttamiseen, tayta tahan tarjoajan ja voimavarayksikén yhteenlaskettu
lilkevaihto.

¢ IImoita yrityksenne ammatinharjoittajan vastuuvakuutuksen vakuutusmaara. Jos
tarjous tehdaan ryhmittymana, tulee kaikilla ryhmittyman jasenilla olla taman
vaatimuksen mukainen vastuuvakuutus.

e IImoita Kuvaus- kentdssa tayttadko yrityksenne vaatimuksen joka on esitetty
kohdassa "Muut taloudelliset tai rahoitusta koskevat vaatimukset”. Jos tarjoaja on
ryhmittyma, kaikkien ryhmittyman jasenten tulee tayttaa em. vaatimus. Tarjoajaa
pyydetaan varmistamaan oma ja alihankkijoidensa riskiluokat hyvissa ajoin ennen
tarjouksen jattamista.

C "Tekninen ja ammatillinen patevyys”

e Taytd lomake 3.6 "Referenssit" ja liita se tarjoukseen


http://www.ytj.fi/

VI osa: “"Loppulausumat”

e Tarjoaja vahvistaa, etta edelld annetut tiedot ovat asianmukaisia ja oikeita.

Voittaneelta toimittajalta tarkastettavat selvitykset:

Hankintayksikkd tarkastaa ESPD:lla annetut tiedot viranomaisrekistereista tai
tarvittaessa vaatii tarjouskilpailun voittajalta/voittajilta soveltuvuusvaatimusten
tayttamiseen liittyvat selvitykset ennen sopimuksen allekirjoittamista.

Tarjouskilpailussa voittanutta toimittajaa pyydetdan lisaksi toimittamaan sita itsedaan
(yritystd) seka sen hallinto-, johto- ja valvontaelimen jasenia seka sen edustus-,
paatds- ja valvontavaltaa kayttavia henkildita koskevat rikosrekisterilain (770/1993) 6
§:n 8 momentissa ja 6 b §:ssa tarkoitetut otteet rikosrekisterista tai vastaavat
toimittajan tai henkildon alkuperamaan tai sijoittumismaan toimivaltaisen viranomaisen
antamat otteet rikosrekisterista.

Edelld mainitun perusteella rikosrekisteriotteet tulee toimittaa vahintaan:
e toimittajasta (yrityksesta)

¢ sekd seuraavista henkildista:

e paajohtaja ja toimitusjohtaja

e varatoimitusjohtaja

¢ hallituksen puheenjohtaja

¢ hallituksen jasenet

¢ nimenkirjoittajat

e prokuristit

Lisaksi rikosrekisteriotteet tulee toimittaa my6s muista yrityksen hallinto-, johto- ja
valvontaelimen jasenista seka yrityksen edustus-, paatés- ja valvontavaltaa
kayttavista henkildista.

Tarjoajaa pyydetaan varautumaan rikosrekisterinotteiden toimittamiseen hyvissa
ajoin.



