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Lehden taitto     LIITE 3 

Jyväskylän seurakunnan julkaiseman seurakuntalehden (myöhemmin tekstissä lehti) taitto. 

Tarjoaja vastaa lehden taitosta, visuaalisesta toteutuksesta, ulkoasun kehittämisestä ja tarvittaessa 

seurakunnan omien ilmoitusten valmistuksesta. Edellytämme lehden taitolta sitä, että taittaja tekee 

kiinteää yhteistyötä toimituksen kanssa. 

Lehdessä on kaupallisia ilmoituksia lehden journalistiseen sisältöön sopivissa ja taittopohjaan määritellyissä 

sivuissa. Ilmoitusaineisto toimitetaan taittajalle valmiina pdf:nä. 

Vertailuperusteena käytetään 24-sivuisen lehden hintaa. 

1 Aikataulu ja aineistonsiirto 

Lehden tekstiaineisto toimitetaan taittajalle word-tiedostoina, kuvat jpg-tiedostoina, ilmoitukset pdf-

tiedostoina ja muut elementit erikseen sovittavassa tiedostomuodossa. Aineistoa aletaan siirtää taittajalle 

viimeistään seitsemän (7) vuorokautta ennen painamista. 

Lehden taitto on aloitettava viimeistään seitsemän (7) päivää ennen lehden painamista, ellei 

kalenterivuoden pyhistä aiheudu tähän muutosta, tai yksittäisistä poikkeuksista muuten yhdessä sovita.  

Taittajan on toimitettava toimitukseen sivujen vedokset. Taittaja tekee toimituksen tekemät korjaukset 

taittopohjaan ennen painamista. Toimitus päättää lopullisesta versiosta. 

Taiton on oltava valmis korjauksineen erikseen sovittavana aikana niin, että painoprosessi pääsee 
käynnistymään sujuvasti. 
 
Lehden taiton tekijänoikeudet jäävät julkaisijalle. 

2 Vähimmäisvaatimukset 

• Tarjoajalla tulee olla aikaisempaa kokemusta visuaalisesta suunnittelusta, kuvankäsittelystä ja 

taitosta sekä yhteistyöstä painojen kanssa. 

• Tilattavaan palveluun sisältyy taittajan työssään tarvitsemat laitteet ja ohjelmistot. Taiton lisäksi 

palveluun sisältyy kuvankäsittely. 

• Taitto- ja kuvankäsittelyohjelmien on oltava yhteensopiva toimituksen ohjelmistojen kanssa. 
Toimituksen käytössä olevat ohjelmistot ovat: MS Word, MS Excel, Adobe InDesign, Adobe 
Illustrator, Adobe Photoshop ja Adobe Acrobat Pro. 

• Taittaja tekee toimituksen pyynnöstä myös esimerkiksi lehden uusiin juttutyyppeihin liittyviä 

yksinkertaisia graafisia elementtejä osana normaalia työtään. 

• Taittaja vastaa lehden lähettämisestä painoon. 

• Taittaja tekee painovalmiista pdf:stä sähköisen lehtiversion nettiin laitettavaksi. 

• Aineiston siirto toimituksen ja taittajan välillä on palvelinpohjaista.  

• Taittajalla on tarpeen vaatiessa oltava sijainen tai työpari. Sijaisuusjärjestelyistä on oltava selvitys 

tarjouksessa ja järjestelyt sisältyvät julkaisijan kanssa tehtävään sopimukseen. 
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Jos taittajan työhön sisältyy muuta lehden toimitukselle hyödyllistä lisäpalvelua, tarjouksesta on ilmettävä 

se, onko lisäpalvelu maksullista vai sisältyykö se tarjouksen kokonaishintaan. 

3 Tarjoajien kelpoisuuden arviointi 

Tarjoukseen on liitettävä selvitys tarjoajan referensseistä.  

Tarjouksesta on käytävä ilmi visuaalisesta suunnittelusta vastaavan henkilön nimi ja referenssitiedot, joiden 

perusteella taittajan ammattitaitoa, koulutusta ja aiempaa kokemusta pystyy arvioimaan. Tarjoukseen on 

liitettävä selvitys myös sijaisen referensseistä ja pyydettäessä lähetettävä työnäytteitä.  

Tarjoaja ilmoittaa tarjouksessa oman yhteyshenkilön julkaisijaan ja selvittää tarjouksessa hänen 

pätevyytensä (mm. koulutus, alan asiantuntemus ja työkokemus).  

4 Tarjousten vertailu 
Palvelun tarjoajan kanssa solmittavan tilaussopimuksen perusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus, 

jota arvioidaan seuraavasti:  

1. laadulliset tekijät 60 %, maksimipisteet 60 
2. hinta 40 %, maksimipisteet 40  

 

4.1 Laadulliset tekijät 
 

Laadullisten tekijöiden painoarvo on yhteensä 60 %, maksimipisteet 60 
 
Laatuarviointi tehdään alla esitetyillä vertailuperusteilla. Laadultaan paras tarjous saa maksimipisteet. 
Muiden tarjoajien tarjoukset verrataan ja pisteytetään parhaimpaan tarjoukseen nähden seuraavan kaavan 
mukaisesti: saadut pisteet/maksimipisteet* laatutekijöiden painoarvo (60). 
 
Tarjoajan on nimettävä henkilö/henkilöt, joka/jotka tulee taittamaan lehteä ja tekemään seurakunnan 

omat ilmoitukset sekä sijainen/sijaiset. 

Näiden henkilöiden ammattitaitoa arvioidaan tarjoukseen liitettyjen paperisten työnäytteiden perusteella. 
Tarjoajan tulee liittää tarjoukseen viisi työnäytettä ja näiden työnäytteiden teettäjien yhteyshenkilön/-
henkilöiden yhteystiedot.  
 
Ammattitaito 60 %, maksimipisteet 60 
 Tarjoukseen liitettyjen näytelehtien perusteella arvioimme seuraavaa 

• Visuaalinen laatu: esim. luovuus, mielenkiintoisuus, ymmärrettävyys, esteettisyys 

• Asiantuntevuus 

• Yhtenäisyys ja selkeys 

• Tarkoituksenmukaisuus 
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4.2 Hinta 

Hinnan painoarvo yhteensä 40 %, maksimipisteet 40 
Hinnaltaan halvin tarjous saa eniten pisteitä. Muiden tarjoajien tarjoukset verrataan ja pisteytetään 
halvimpaan tarjoukseen nähden seuraavan kaavan mukaisesti: halvin hinta / tarjoushinta * hinnan painoarvo 
(40). 
 
Hintapisteytys lasketaan arvonlisäverottomista hinnoista.  

5 Muu tuki 

Tarjouksista tulee käydä ilmi, mitä muita tässä tarjouspyynnössä mainitsemattomia lisäetuja tarjoaja haluaa 
julkaisijalle tarjota. Tarjouksesta tulee käydä selville näiden lisäpalvelujen hinta joko yksikköhintoina tai 
tuntihintoina tai mahdollinen maksuttomuus sekä palveluista perittävä arvonlisävero. 
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